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Registrera betalning

Motsvarande vagledningar for vanstermeny hittar du langre ner i dokumentet

Generellt For att komma till bilden ”Registrera betalning” gar du till Toppmeny och
”Betalningarkan du anvanda
Betalningar Filer Kort Col

Utbetalningar

Betalningstversikt
Registrera betalning
Owersikt Betalningsavtal
My stdende dverforing

Andringar som ska godkannas
(Betalningsavtal)

Valj om du vill att betalningen ska géras som en enskild betalning eller via en mapp.
Om du valt att 1agga betalningen i en mapp ska du vélja vilken mapp du vill lagga
betalningen i:

e den som foreslas

e enannan redan skapad mapp (valj i rullisten)

e enny mapp (klicka pa knappen "Skapa mapp™)

Registrera betalning - Girering @ many

Himta mottagara...

Girering v

Danske D Foretag - 12940145237 SEK Qiw

gro (@

Visa mottagarmamn

=] 4 Avhiryt Runsa falt

Observera att vissa falt inte kommer vara tillgangliga fér anvandare som endast har
behorighet att utféra betalningar till férutbestdmda mottagare. Om félten inte ar
tillgangliga klicka pa "Hamta mottagare” for att utfora betalningen.

Om det ar forsta gangen du registrerar en betalning till mottagaren kan du hoppa Gver
”Mottagar-ID” (se vagledningen ”Registrera mottagare™).

Observera att om du saknar behdrighet att registrera mottagare kommer valet Spara
betalningstyp under mottagare ej vara tillgangligt.

For att hdmta information du tidigare registrerat for en mottagare, ange mottagar-1D och
klicka pa ”"Hamta mottagare”.
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Formatforslag vid falten
Belopp och Betalningsdag

Exempel pa
betalning — Girering

Det finns mdjlighet att soka i mottagarregistret med "Wild Card” % (procenttecken) fore
och efter det man vill soka pa.
Exempel pé s6kning:
1. Anger du "%h”i faltet mottagar-1D, far du ett resultat med alla mottagar-1D som
innehaller bokstaven "h”.
2. Anger du "h%” i faltet mottagar-1D, far du ett resultat med alla mottagar-1D som

bérjar med bokstaven "h”.

Du kan aven vélja att klicka direkt pa "Hamta mottagare”, och vélja den mottagare du
Onskar betala till.

Registrera betalning - Girering @ ey

Hamta mottagare...

dGireeing

I rullisten vid Betalningstyp ser du vilka betalningstyper du kan vélja mellan (se
végledning Betalningstyper). Om du byter betalningstyp anpassas falten automatiskt
till den betalningstyp du valt.

Girering i

Girering
Kontodwerfiring utan avi
Kontodverfaring med awi
Kontodwverfaring - egna konton
Ldn

Kontantutbetalning
PlusGirotdmning
Utlandsbetalning fran Tyskland
Utlandshetalning

Utlandsk check

Overforing fr3n konto i utlandet

| falten Belopp och Betalningsdag visas formatforslag pa hur uppgifterna ska fyllas i.
Forslaget grundar sig pa det val du har gjort i menyn ”Administration”, ”Generella
Instélliningar” — "Datum- och beloppsformat”.

Vélj forst fran vilket konto betalningen ska genomforas.
Anvénd [TAB] eller musen for att komma vidare i falten.
Ange:
e om du vill ha nagon text pa ditt kontoutdrag (" Textreferens till avsandaren™). For
bankgirobetalningar visas texten bara internt i Business Online.
om du vill betala till Bank- eller PlusGironummer.
OCR-referens, Textreferens alternativt "Meddelande till mottagaren”.
Belopp samt valuta.
Betalningsdag, d v s nér du vill att betalningen ska genomftras (om du I[&mnar
faltet for Betalningsdag blankt valjs automatiskt forsta maéjliga betalningsdag).

Ska du registrera flera betalningar samtidigt kryssar du i rutan vid "Registrera flera
betalningar”.

For att en enskild betalning ska expedieras ska den godkannas. Du kan alltid godkanna en
betalning direkt i bilden "Registrera betalning"

Om betalningen &r gjord via en mapp maste den vara godkand och mappen maste vara
stangd. Du kan alltid godké&nna en betalning och stanga aktuell mapp direkt i bilden
"Registrera betalning”. Du kan ocksa klicka i rutan vid ”"Godkann alla betalningar och
stdng mappen” for att godkanna alla betalningar i den aktuella mappen samtidigt.



Bank

Registrera betalning

Koncerndverféring Vid Koncernéverféringar mellan konton i Sverige anvander du betalningstypen

- kontodverforing utan avi  Kontodverféring utan avi. Tank pd att klicka i rutan ”Overféring mellan konton i
banken”. D& har du mojlighet att ange annan valuta om det ar aktuellt, t ex om du vill
overfora frdn SEK-konto till EUR-konto i Sverige.

Koncerndéverforing Vid Koncerndverforing fran konto i Danske Bank till konto i annan bank (utomlands eller
- Utlandsbetalning i Sverige) anvander du betalningstypen Utlandsbetalningar. Tank pa att vélja Koncern-
overforing i rullisten for "Overforingstyp”.
Overfaringstyp: Mormal dverforing |+ El
Kostnadsr: Knncernﬁverf'oring AR
Expressdwverfaring
Kurstyp: Ingen waxling v [‘;_l
Koncerngverforing Om du har avtalat om Request for transfer anvander du betalningstypen Overforing fran
- Overforing fran konto konto i utlandet. Det externa kontot (utomlands eller i Sverige) finns da i rullisten for
i utlandet Avsandarens konto. Téank pa att vélja "Typ” i rullisten, Inrikes 6verforing till eget konto
eller Utrikes dverforing till eget konto.
Typ: ;I
Avtalsnummer: Inrikes check
. Inrikes gverféring till tredie man
Separat avgiftskonto: Inrikes gverféring till eget konto
Inrikes dverfdring, If:'uré
¥ Information till utlandsk centralbank Inrikes dverfdring, bradskande
. tlandsk check
Spara betalningstyp under mottagare Utrikes &verforing till tredie man

trikes dverforing bl eget kanto

Registrera fler betalningar Itrikes dverfiring, bradskande

Hjalp For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behéver hjalp med att fylla
i falten, klicka pa [7] i det hogra hornet.
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Véagledning med vanstermeny

Generellt

For att komma till bilden "Registrera betalning” kan du anvanda
genvagen: eller menyn "Betalningar”:

_ ) Business Online * Business Online »
Kontodwversikt

Transaktionsdversikt T LT T T T TR U PO U pUU R

Mappéversikt Konton *  Betalningar M
Baetalningsdversikt Betalningar L Regist
Registrera betalning Filar N ﬁlls'rﬂ
Inbetalningar ELIM ) ) Detaining
Mottagaraversikt Collection Service ¥ Betalningsdversikt
Filer fran banken Markets online Mottagardversikt  »
Genvigar Garantier och ’ Lanelistar *
Trade Finance Betalningsawtal ¥
i ¥ .
'ilEEt Gnline Inbetalningar ¥
Cvriga L . . >
onlinetjanster Mappln:n_vermkt
. Betalnings-
¥ . .
e.ﬁ.rk.w_ _ installningar
Adrnimstration L4

kontakt och Hjalp *

Valj om du vill att betalningen ska géras som en enskild betalning eller via en mapp.
Om du valt att 1dgga betalningen i en mapp ska du valja vilken mapp du vill lagga
betalningen i:

e den som foreslas
e enannan redan skapad mapp (valj i rullisten)
e enny mapp (klicka pa knappen ”Skapa mapp™)

Registrera betalning - Girering [Z] Meny

[” Spara betalningen i mappen

Mottagar-1D: [ Hamta mottagare, ..

Betalningstyp: ‘Glrerlng j

Betalningsinformation

Avsindarens konto: [ |

Textreferens till avsandare: ’7

Gireringstyp: * Bankgirot T Plusgiro

Gironummer: ‘ Wisa mottagarnamn

" OCR-referens:

" Tentreferens:

* Meddelande till mottagare: J
[

Belopp: [ M RN, R [sEx ~|

Betalningsdag: ’m iz (Blank = tidigast majliga betalningsdag)

spara betalningstyp under mottagare

-
Registrera fler betalningar I~
Godkdnn betalning r

-

Fortsdtt till ej godkinda betalningar

[ QK Il Avbryt [ Rensafalt |

Observera att vissa félt inte kommer vara tillgéngliga for anvandare som endast har
behdrighet att utfora betalningar till forutbestdmda mottagare. Om félten inte ar
tillgangliga klicka pa "Hamta mottagare™ for att utfora betalningen.
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Formatforslag vid falten
Belopp och Betalningsdag

Om det ar forsta gangen du registrerar en betalning till mottagaren kan du hoppa Gver
”Mottagar-ID” (se vagledningen "Registrera mottagare™).

Observera att om du saknar behdrighet att registrera mottagare kommer valet Spara
betalningstyp under mottagare ej vara tillgangligt.

For att hdmta information du tidigare registrerat for en mottagare, ange mottagar-1D och
klicka pa "Hamta mottagare”.

Det finns mojlighet att soka i mottagarregistret med "Wild Card” % (procenttecken)
fore och efter det man vill soka pa.

Exempel pa s6kning:

3. Anger du "%h”i faltet mottagar-1D, far du ett resultat med alla mottagar-1D
som innehaller bokstaven "h”.

4. Anger du "h%” i faltet mottagar-1D, far du ett resultat med alla mottagar-1D
som borjar med bokstaven ”h”.

Du kan aven vélja att klicka direkt pd ”"Hamta mottagare”, och vélja den mottagare du
Onskar betala till.

Registrera betalning - Girering [Z] Meny
¥ Spara betalningen i mappen |20091013'022052'1 j‘ eller Skapa mapp... |

Mottagar-1D: I Hamta mnttagare...l

Betalningstyp: IGirEring =1

I rullisten vid Betalningstyp ser du vilka betalningstyper du kan vélja mellan
(se vagledning Betalningstyper). Om du byter betalningstyp anpassas falten automatiskt
till den betalningstyp du valt.

|Girering |

Kontodverfdring utan avi
kaontodverfaring med avi
Kontodverfaring - egna konton
Lén

Kontantuthetalning
FlusGirotimning
Utland=sbetalning

Utland=zk check

Swverfiring fran konto i utlandet

| falten Belopp och Betalningsdag visas formatforslag pa hur uppgifterna ska fyllas i.
Forslaget grundar sig pa det val du har gjort i menyn ”Administration”, ”Generella
Instéllningar” — ”Datum- och beloppsformat”.
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Exempel pa
betalning — Girering

Koncerndverforing
- kontodverforing utan avi

Koncerndverforing
- Utlandsbetalning

Valj forst fran vilket konto betalningen ska genomforas.
Anvand [TAB] eller musen for att komma vidare i falten.
Ange:
e om du vill ha ndgon text pé ditt kontoutdrag (" Textreferens till avsandaren”).
For bankgirobetalningar visas texten bara internt i Business Online.
om du vill betala till Bank- eller PlusGironummer.
OCR-referens, Textreferens alternativt "Meddelande till mottagaren”.
Belopp samt valuta.
Betalningsdag, d v s ndr du vill att betalningen ska genomftras (om du [&mnar
faltet for Betalningsdag blankt valjs automatiskt forsta moéjliga betalningsdag).

Ska du registrera flera betalningar samtidigt kryssar du i rutan vid "Registrera flera
betalningar”.

Foér att en enskild betalning ska expedieras ska den godkannas. Du kan alltid godkanna
en betalning direkt i bilden "Registrera betalning"

Om betalningen &r gjord via en mapp maste den vara godkand och mappen maste vara
stdngd. Du kan alltid godké&nna en betalning och stdnga aktuell mapp direkt i bilden
“Registrera betalning”. Du kan ocksa klicka i rutan vid ”Godkann alla betalningar och
stdng mappen” for att godkéanna alla betalningar i den aktuella mappen samtidigt.

Vid Koncerndverforingar mellan konton i Sverige anvénder du betalningstypen
Kontooverforing utan avi. Tank p att klicka i rutan “Overféring mellan konton i
banken”. Da har du mojlighet att ange annan valuta om det ar aktuellt, t ex om du vill
overfora fran SEK-konto till EUR-konto i Sverige.

Vid Koncernéverforing fran konto i Danske Bank till konto i annan bank (utomlands
eller i Sverige) anvander du betalningstypen Utlandsbetalningar. Tank pa att valja
Koncerngverforing i rullisten for ”Overforingstyp”.

Overforingstyp: Koncerniverfiring = |
Mormal éverfiring
Kostnader: | Teletyerfiring

' oncerndyertaring
Expressaverfiring
Europadverfdring

Kurstyp:

¥ riterligare information om betalningen
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Koncerndverféring Om du har avtalat om Request for transfer anvéander du betalningstypen Overforing
- Overféring fran konto frén konto i utlandet. Det externa kontot (utomlands eller i Sverige) finns da i rullisten
i utlandet for Avsandarens konto. Tank pa att valja “Typ” i rullisten, Inrikes 6verforing till eget
konto eller Utrikes dverféring till eget konto.
Typ: ;I

Avtalsnummer: Inrikes check

Inrikes dverfdring till tredje man

Separat avgiftskonto: Inrikes dverfiring till eget konto
Inrikes dverféring, l6n

¥ Information till utlandsk centralbank Inrikes dwerfdring, bridskande
Utlandsk check

Spara betalningstyp under mottagare Utrikes gverfaring till tredje man

trikes ayverforing bl eget kanto

Utrikes Sverfiring, bradskande

Registrera fler betalningar

Hjéalp For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behdver hjélp med att
fylla i falten, klicka pa ? i det hogra hérnet.

[z]

Relaterade amnen:

Mappar

Registrera mottagare.
Betalningstyper
Godkann betalning
Betalningsdversikt
Instéliningar
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