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DANSKE BANK LONETJANST

MYNDIGHETER

Inledning

Skicka in 16nefil

Bank

Sida 1l av b

| Danske Bank Lénetjénst kontrollerar ni Iéneutbetalningar och bemyndigar 16ne-

filer via Business Online.

Banken anvander en underleverantér, Visma Enterprise AB (nedan kallad Visma],
som skoéter kontoregistret och processar lonefilerna.

Nedan beskrivs vad ni ska géra och darefter lite mer specifik information om de

olika stegen.

Nar

Senast 15:45 tre bank-
dagarinnan léneutbetal-
ningsdag.

Vad

Kérléneberedning och
skicka in 16nefil via
Palasso/Agresso/Primula.

Kommentar

Banken tar emot filen och
vidarebefordrar till Visma.
Kvittensmail skickas till er
fran Visma.

Beroende pa nar lénefilen
skickats in.

Kontrollera betalningarna.

Se instruktion nedan.

Senast 12:30 tva bank-
dagar innan léneutbetal-
ningsdagen.

Bemyndiga samtliga 16ne-
utbetalningar.

Undantag: Kontantutbe-
talning senast bemyndigad
10:00 dagen innan léne-
utbetalningsdagen.

Avvisade utbetalningar.

Om det finns en siffrai ko-
Tlumnen "Kan inte genomf”
Se instruktion nedan.

Makulera/Stoppa 16n.

Se instruktion nedan.

Palasso/Agresso/Primula hanterar 1onefilen och skickar den vidare till banken.
Banken tar emot filen, och om det inte ar nagot feli den, vidarebefordrar den till

Visma.

Kvittensmailet skickas till 6verenskommen adress. Kvittensen innebéar att Vismas

system tagit emot filen.

Inga kontroller gérs pa om angivet mottagarkonto verkligen finns, eller om det &gs

av léntagaren.

Danske Bank A/S, Danmark
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811

Bolagsverket
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CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn

Erhvervsstyrelsen




Web Pdf Bl. 4-1719RGK 2017-06-01

DANSKE BANK LONETJANST

MYNDIGHETER

Kontrollera betalningarna

Kontrollera betalningarna,
forts.

Bank

Sida 2 av 6

Du kontrollerar betalningarna i Mappdversikten. Om ni har utlandsbetalningar och/

eller utlandska checkar se punkt 5 nedan.

Startsida Konton | Betalningar | Filer

Utbetalningar Lonelistor

Betalningstversikt Lanelistor

Valkom Reqistrera betalning
Oversikt - Betalningsavtal
ochny

Registrera ny lonelista

My stdende dverfaring

B LU Endringar som ska godkannas
g g
(Betalningsavtal)

Mappar

Mappoversikt (Betalningar)

Skapa mapp (Betalningar)

Mottagare

Mottagartversikt

Registrera mottagare

den fil som har mappnamn enligt
formatet DDMMAAAA-nnnnnn-n och
dar det ar markerat "Ja” i kolumnen
for Samdebitering.

1. Gatill Mappdversikten och lokalisera

Kommentar

2. Ange gardagens datum i sdknyckeln.

Detta eftersom filen kan komma kvallen
innan. Denna fil innehaller de 16neutbe-
talningar som ska kontrolleras.

Filen &r markt som konfidentiell. Detta
innebar att endast anvandare(Business
online avtalet) som har behdrighet att se
"Konfidentiella betalningar” kan se inne-
hallet i filen.

3. Kontrollera att mappen har status
"Sténgd av nnnnnn”, och kontroll-
summan motsvarar den férvantade
totala utbetalningssumman.

Mappen kan innehélla flera poster da
16nefilen delas upp i kontoinsattning,
kontantutbetalningar och eventuell be-
talning till intressebolag. Dessa poster
motsvarar antalssiffran i Mappdoversik-
ten.

4. For att kontrollera filen séa klickar du
pa mappnamnet eller garin via den
bla funktionspilen framfér mapp-
namnet och véljer "Visa betalningar”.

Nu ser du totalsumman for respektive
betalningstyp; 16n, kontantutbetalningar
ochintresseavdrag. Du kan se ytterliga-
re betalningsdetaljer genom att klicka
diginirespektive betalningstyp. Du kan
ta bort en 16neutbetalning eller kontant-
utbetalning om du upptécker feli den
redaninnan filen &r godkand.

5. For att kontrollera utlandsbetalning-
ar/utlandska checkar ska du:
Ga till Betalningsoversikten. Ut-
landsbetalningar summeras ihop och
visas som en post medan utlandska
checkar visas var for sig.

2 @ 0 4.480,00 SEK  201s-12-23  1231-01-00000
Sven testsson

DE Lonetjanst

Sven Testsson

A [ O 19.802,00 SEK  2016-12-23  '1281-01-00000 flera mol

Utisndsk check v

ttagare(2) Utlandsbetalning® v
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DANSKE BANK LONETJANST
MYNDIGHETER

Bank

Sida 3 av 6

Bemyndiga 16neutbetalningar

Se nedan instruktion. Fér utlandsbetalningar/ utlandska checkar se punkt 4.

Kommentar

1. Klicka pa funktionspilen framfér ru-
tan och markera ” Godkann alla be-
talningsorder” for de mappar du ska
godkanna.

2. Da kommer en ruta upp dar du ska
fyllai ditt 16senord.

3. Kilicka pa OK.

Om ni godk&nner tva i forening ska ytter-
ligare ett godkannande goras.

4. For utlandsbetalningar/utléandska
checkar ga till "Betalningstversikten”
klicka pa pilen framfor betalningen
och valj "Godk&nn”. Fylli16senordet
och klicka OK.

Avvisade utbetalningar
ar nagonting felaktigt.

Om det pa raden for aktuellt mappnamn finns siffror i kolumnen "Kan inte genomf.”

Kontrollera genom att klicka pa siffran som stari kolumnen "Kan inte genomf”.

Mappéversikt &
v Sokkriterier
Lokala filer: [ ~|  Sskapa filregistrering... I
Mappstatus: Lokala filer: ™ Under insandning
Mappar i banken: ™ Gppna I~ sand till Bankgirot
[~ stangd ™ Mottagen av Bankgirot
¥ Borttagen
™ visa mappar som endast innehaller genomférda betalningar
Mappstatus senast dndrad i perioden: [3505.01-01 B - [2008-02-25 B sok I
» Yttarligare sokkriterier
Mappnamn Status Status senast Kontrollsumma Antal Sam- Sakn God- Klara att Genom- Kan inte

Andrad debite- godk kinda genomf. forda genomf.
ring

E] r 19122007- Borttagen
110473-1 av 847799 2008-01-18 5.245,00 1 Ja 1

m r 21122007~ Borttagen
110473-1 av 847799 2008-01-18 36.658,58 4 Ja 4

m T 21122007~ Borttagen
110473-2 av 847799 2008-01-18 29.183.008,77 3 Ja 3

Sand filer | Stang mappar Ta bort mappar... Skapa mapp... ] Skapa filbestallning...

Danske Bank A/S, Danmark

Sverige Filial - Org.nr 516401-9811
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DANSKE BANK LONETJANST BELRELGE Bank

MYNDIGHETER

Avvisade utbetalningar, forts.

Sida 4 av 6

Du ser da en dversikt dver felaktiga betalningar.
Betalningsdversikt Meny
v Sokkriterier
Visa betalningar i mappen: [—3
Betalningsdag: @ | Alla kommande betalningar K|

s — T —
Visa betalningar som: ™ saknar godkannande ™ ar genomforda

™ ar godkanda ™ arborttagen av anvandare

™ ar klara att genomforas [T 6verskrider beloppsbegransning

¥ inte kan genomforas

Sok
» Yiterligare sokicriterier
fér visade b I T 29.183.008,77 1 forb I i 29.183.008,77
Visa betalningar efter: [Gdpunke for skapande =]
) Uskiftsversion
Belopp - Valuta - Datum Avsindarens konto - Text « Mottagare - Status - Betalningstyp -
Bar 3.672,34 SEK 2008-01-22 Sller fel
Br 29.160.034,21 SEK 2008-01-22 DB L7neti?nst  flera mottagare(2405) Borttagen 9
ar 19.302,22 SEK 2008-01-22 2neti?n: flera m: re{2) Borttagen Lon
dk ... | _Ta bort betal ... | _Reg | _skapa f |

For att se detaljer klicka pa funktionspilen framfér den felaktiga utbetalningen och

valj "Visa betalning”.

3 3.672,34 S5EK
Visa betalning 034,21 SEK
Skriv ut betalning
Ta bort betalning

p02,22 SEK

Kopiera betalning

Visa betalning - Kontantutbetal g

Betalningen &r sparad i mappen: 21122007-110473-2 Borttagen
Betalningstyp: Kontantutbetalning
Betalningsinformation
Avsandarens konto: Foretagskonto - 21122007-11 SEK
Mottagarens namn och adress: tant Kon

betalning 3

110 47 Borta
Meddelande till mottagare: Kontantutbetalning
Belopp: 3.672,34 SEK
Betalningsdag: 2008-01-22
v Statusinformation
Betalningsstatus: Inneh3ller fel
Utokad statustext: Skriv in giltigt postnummer
Registrerad: 2007-12-21 av 110473

» Tekniska referenser

B} Utskriftsversion

Kopiera betalning... Redigera betalning... Ta bort betalning...
Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
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DANSKE BANK LONETJANST Bank

MYNDIGHETER
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Avvisade utbetalningar, forts. Det gar INTE att &ndra en felaktig 16neutbetalning, utan en ny maste registreras i
Business Online. Gér s& har:

Kommentar

Ga& in under "Betalningar”.

V&lj "Registrera betalning”.

\/alj betalningstyp "Direkt kontoinsatt- |Observera: Skrivinte Lon i textfaltet till

ning 00.01” om det var fel pa kontot mottagaren utan t ex "utbetalning maj”.
ELLER Om betalningen markeras som 16n tar
det tva bankdagar innan den finns hos

Kontantutbetalning om det var fel i
adressen pa den tidigare avin.

ELLER

"Kontodverféring utan avi” om du gér
den nya ldneutbetalningen senare &n tva
dagar innan léneutbetalningsdagen.

mottagaren.

Observera att manuella 16neutbetal-
ningar gjorda via Business Online inte
kommer att stamma med uppgifternai
léntagarens 16nespecifikation. Om det

t ex ar ett belopp eller kontonummer
som andras sa uppdateras inte 16nespe-
cifikationen.

Makulera/stoppa16n Beroende pa hurlangt 16neutbetalningen kommit i processen finns foljande alter-
nativ.

Kommentar

Filen ar skickad till Visma men finns Skicka ett e-mail till:

INTE fér kontroll i Business Online annu. | db-support.enterpriseab@visma.com
som ska innehalla:

e Kundnummer hos Visma

* Utbetalningsdag

e Personnummer

* Belopp

De myndigheter som skickar via :

» Agresso kan senast k1 14.00 fem
bankdagar fére 16neutbetalning stoppa
16neutbetalning hos Visma.

» Palasso kan senast k1 14.00 fyra
bankdagar fére 16neutbetalning stoppa
16neutbetalning hos Visma.

* Primula kan senast k1 14.00 fyra
bankdagar fore 16neutbetalning stoppa
I6neutbetalning hos Visma.

Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Bolagsverket Erhvervsstyrelsen
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DANSKE BANK LONETJANST Bank

MYNDIGHETER
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Makulera/stoppa 16n, forts.

Kommentar

Filen ar skickad till Visma och finns for |Det ar mojligt att ta bort 16neutbetal-
kontroll i Business Online. ningar sa lange filen/mappen inte ar
godkéand.

Du kan ta bort en 16nebetalning via
Mappéversikten eller direkt i Betal-
ningsodversikten.

Na&r du hittat 16neutbetalningen, klicka
pa den bla funktionspilen och vélj "Ta
bort betalning”.

Observera om det finns intresseavdrag
gar dessa ej att stoppa.

Kontantutbetalning som ar:

* bemyndigad kan makuleras fram till
kl 23.59 tva bankdagar innan léneutbe-
talningsdagen

* EJ bemyndigad kan tas bortinnan be-
myndigandet senast kl 10.00 dagen
innan léneutbetalningsdagen.

Kontantutbetalning Lén som ar utbetald som en Kontantutbetalning gar inte att stoppa.

Om kontonummer till 16ntagaren uppges bankdagen innan Iéneutbetalningsdagen
kan kontantutbetalningen tas bort och en kontodverféring géras istallet. Valj betal-
ningstypen "Kontodverforing utan avi”, se ovan "Avvisade transaktioner”.

Om kontantutbetalningen ar skickad till en felaktig adress och kommeri retur sa
aterfor banken summan till avsdndande konto. Om avin skulle forkomma aterfor
banken summan till avsdndande konto néar giltighetstiden pa avin gatt ut.

Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Bolagsverket Erhvervsstyrelsen



