Bank

Danske Bank Leverantorsbetalningar och Danske Bank Loner
(Sanda fil, Filbestillning, Ta emot fil, Testfil)

Generellt I District kan du somharavtal omDanske Bank Leverantdrsbetalningar och/eller Dansk Bank Loner skicka
filer i Bankgiroformat (LB, Kl), samt bestalla aterrapporteringsfiler for LB (Betalningsspecifikation samt
Avvisadebetalningar).

Forinformation om filer i Bankgiroformat for Bankgirot Leverantdrsbetalningar, Bankgirolén, Autogiro, e-
Faktura samt Utlands-LB se separatvagledning.

Denna vagledning beskriver steg for steghur du dverforen LB- eller KI-fil till banken da duharavtal om
Danske Bank Leverantdrsbetalningar och/eller Danske Bank Loner, ochanvander Filéverforing Light (se
végledning Filéverfoéring— Light eller Classic).

Observeraatt menyvaletFiler f.n. endast ar tillgangligt vid inloggning med eSafelD, svenskt BankID stdder
inte filupp-/nedladdning.

Se &ven végledningen Filertill banken foren allmén 6versikt.

Forberedelser
Tank pé att tjansten Danske Bank Leverantérshetalningar inte hanterar fristdende kreditfakturor ien fil. Detta
innebar att kreditfakturor alltid maste ha en matchande kreditnota, till samma datumoch dar nettobeloppetblir
positivt. Nar kreditfakturor registreras i affarssystemet maste det alltid sattas ett datummotsvarande
matchande fakturor. Om datumféltet sétts blankt for kreditfakturan innebér det ofta attaffarssystemet sétter ett
bevakningsdatumfor kreditfakturan till ett ar fram i tiden.

Filer insénda tillbanken via Danske Bank Leverantorsbetalningar innehallande kreditfakturor sominte
matchar fakturor med ett positivt belopp, eller fristdende kreditfakturor, kommer att avvisas. | Mappoversikten
kommer status vara ”Avvisadav banken”.

Sandafil steg 1
Anviandarengartill Mappoversikt eller Filer till banken via menyn. Har kan filen antingen véljas via knappen
Vilj filer till banken...eller genomatt dra filen fran en Utforskare (drag and drop).
Flera filer kan laddas upp samtidigt, och de listas under Valda filer.
Tryck Sand filer till banken foratt starta uppladdningen. Ange I6senordet for att fora dver filen/filerna.
Observeraatt anvandaren ioch med detta gjortsitt godkédnnande omanvandaren har fullmakt registrerad i
bankens system.

Nar en bankgirofil dverforts till banken bendmns den inte langre somen fil utan begreppet mapp anvands —
dvs motsvarandesomfor manuella betalningar.

Mappoversikt ] :
Elektronisk signatur  x
Filinstalining: Standard ~ | Andra filinstéllningar

Filerna sands utan speciella instaliningar
il filer till banken... eller dra in filerna i browserfonstret. Anvandar-ID: 6F5214
Losenord:
Valda filer (2)
bankgirot. KI.txt x

bankgirot.LB.txt x
Avbryt 0K

Sénd filer till banken

Séndafil steg 2
Beroende pastorlek pa filen kan det ta olika lang tid innan filen lasts in i District. Under inlasning har filen
status ”Inléses”, och nir du tryckt p4 knappen Sék och filen fitt status Oppnad r filen inlist.
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Danske Bank Leverantorsbetalningar och Danske Bank Loner
(Sanda fil, Filbestillning, Ta emot fil, Testfil)

I bilden kan du nu se Kontrollsumman for filen, antal betalningar i filen samt vilken status betalningarna har.
Observeraatt betalningarnadr nettade betalningar till respektive mottagare, bestaende av de underlagiform
av fakturor och kreditfakturor somséndes in i filen.

Status

senast Sakn Klara att Genom- Kan inte
Mappnamn Status andrad Kontrollsumma Antal godk Godkanda genomf. forda genomf.
Gppnad av
Er Mink Ltxt 062926 2004-01-22 2,20 2 2

Om filen bade innehaller LB och Utlands-LB, kommer den automatiskt attbliuppdelad itva mappar.
Mapparnas namn fartillagget -LB for LB filer och -ULB fér Utlands-LB filer. Detta for att hanteringen av
betalningarna skiljersig at. I denna instruktion ska duendast behandla mappen med namntillagget -LB. For
instruktioneromhur du hanterar mappen med namntillagget -ULB se vagledningen Sénda Utlands-LB fil med
ensamt godkannandeeller Sanda Utlands-LB fil med godkannande tvaiforening.

Genom att klicka pa mappnamnet kommer du till Betalnings6versikten dar alla betalningar visas. Klickar du

panagon av siffrorna i de hogra kolumnerna visas Betalningsoversikten med forvalda filter for att visa t ex
Godkénda betalningar eller betalningar sominte kan genomforas.

Betalningsdversikt el

Betalningsdag: ) |Dagens datum + 7 kalenderdagar \

O [rrv-MM-DD| B - [rrvy-MM-DD | B [Z

Betalningsstatus: [alla ]

Sik

Yiterligare sdkkriterier

Kontrollsumma for alla betalningar i sokningen:  141.747,09

betalningdatum v

Antal transaktioner per sida: 35 v

Visa betalningar efter: g Notifiera mig om betalningar
B utskriftsversion

B Till kalkylprogram

Sidalavl 1
sidor:
n N
B O 3.00sek 2021-02-18 1201 fa'ff'i[‘ii'i’f':“i"“’t” (1) Kontodverforing med avi
B O s&99sex 2021-02-18 1201 flera mottagare (4) Lén (¥ ]
B [ 30,0058k 2021-02-18 1201 flera mottagare (4) Lén [¥4
B O 1.648,00seK 2021-02-19 1201 HANDELSBOLAGETHB (1) yontooverforing med avi
B [ 30036k 2021-02-15 1201 EVIKENNEE) ) Girering Bankgiro
5050-1014
oo SKATTEVERKET (1) : )

O ao00sex 2021-02-19 1201 A Girering Bankgiro
El O 33,60 SEK 2021-02-22 1201 flera mottagare (4) Lén
M [0  70.009,25 SEK 2021-02-25 ;gg} flera mottagare (3) Lén
B O  7o.009,25sek | 20210225 1201 flera mottagare (3) Lan

0000
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Danske Bank Leverantorsbetalningar och Danske Bank Loner
(Sanda fil, Filbestillning, Ta emot fil, Testfil)

Sandafil steg 3
Fran Mappdversikten kan du godkanna alla betalningar i filen via funktionsmenyn till vanster.
Om det &r flera anvandare sommaste godkanna gor de pa samma satt. Det sista steget ar att stdnga mappen
vilket gor att betalningar forbereds for att genomforas pa vald betalningsdag. Valj Stang mapp i funktionspilen
framfor den aktuella mappen. Mappen far efter stangning status Stangd.
OBS! Sa lange man inte valt att stingamappen sa kommer betalningarna INTE att expedieras.

Viza mappinneh 2l

Godkann alla betalningsorder
Stang mapp

Ta bort rmapp (tar ocksd bort

betslningzorder | mappen)

Vizse mappdetaljer

Redigara mappdetaljer

Se nettade betalningar
Genom att klicka pa filens namn i Mappdéversikt/Filer till banken kommer du till Betalningséversikten, som
visar de nettade betalningar till respektive mottagare somskapats utifran de fakturor och kreditfakturor som
sandesin i filen. For varje betalningkan du se betalningsdag, belopp, status samt hur manga underlag
(fakturor/kreditfakturor) somligger till underlag for betalningen. Det gar avenatt via funktionsmenynse
detaljeromen betalninggenomvalet Visa betalning. Har kan du t ex se ev utkat felmeddelandeom
betalningen har en felstatus.

Betalningséversikt

Betalningsdag: O] \Dagens datum + 7 kalenderdagar V\

O Jrryy-MM-oD | & - [rrvy-MM-oD | B [F]

Betalningsstatus: [&lla ]

Sdk

——
Ytterligare sékkriterier
Kontrollsumma for alla betalningar i sékningen:  141.747,09
Visa betalningar efter: betalningdatum hd [ Motifiera mig om betalningar
‘ i . &} utskriftsversion
: v
Antal transaktioner per sida: 35 B Till kalkylprogram
Sida 1 av 1 1
sidor:
I T e R
B O 3005 2021-02-18 | 1201 ';g'.‘f‘i[“_'_’i'ffe"““"t“' ) Kontodverfaring med avi
Bl O 6993 2021-02-18 | 1201 flera mottagare (4) Lén v
] O | 3o00sek 2021-02-18 | 1201 flera mottagare (4) Lén v
B O 1.648,00 SEK 2021-02-19 1201 HANDELSEOLAGETHE (1) kontosverfaring med avi
o CNIKEN AB (2) ) A
m O 3,00 SEK 2021-02-19 1201 5050.1014 Girering Bankgiro
09 SKATTEVERKET (1)
m O 4,00 SEK 2021-02-19 1201 5050-1055 4018540 Girering Bankgiro
E O | 33,60 SEK 2021-02-22 1201 flera mottagare (4) Lén
Bl O 70.009,25 SEK 2021-02-25 1201 flera mottagare (3) Lén
Bl O 700092556k | 202102-25 2204 flera mottagare (3) Lsn
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Danske Bank Leverantorsbetalningar och Danske Bank Loner
(Sanda fil, Filbestillning, Ta emot fil, Testfil)

Sefakturor/kreditfakturor
Genomatt klicka pa mottagarens namn i Betalningsoversikten, dar dvenantal underlag anges, kommer du till
sidan Visa fakturor/kreditfakturor. Har listas samtliga underlag till den nettade betalningen;
OCR/referensnummer, ev meddelande tillavsandaren, belopp samt status. Observeraatt kreditfakturor
indikeras med ett negativt belopp.
Det ar &ven mojligt att soka specifik(a) fakturor/kreditfakturor genomfilter under S6k efter specifik
faktura/kreditnota.
Oversikten kan skrivas ut i PDF-format for arkivering eller utskrift.
Klicka pa respektive OCR-referens/Fakturanummer for att fa en detaljbild 6ver respektive faktura/kreditnota.
Detaljbilden kan skrivas uti PDF-format for arkivering eller utskrift, detta i tva varianter; en for dig som
avsandare med fler interna detaljer, och en version till mottagaren somkvittens pa genomford betalning.

Oversikt éver fakturor/kreditnotor

Betalningstyp: Girering Bankgiro
Avsandarens konto: 5777 7077
Textreferens till avsdndare:

Mottagarens konto: 50501014
Mottagarens namn: CVIKEN AB
Belopp | SEK: 3,00
Betalningsdag: 2021-02-15

Betalningsstatus: Betalning kan inte genomf&ras innan mappen ar stdngd B Utskriftsversion

» Sik efter specifik faktura/kreditnota

OCR-refi / Faktur Kreditiverforingsnummer Information till avsindaren Belopp i valuta Felmeddelande
] 4019540 1,00 SEK
4019540 2,00 SEK

Sidan &r hdmtad 16:17 - 2021-02-18 av 6F5214 - Kundsupport Internettjinster 020-790 347

Se Betalningsspecifikation
Forvarje bankdag da betalningar via LB-fil har genomforts, skapas automatiskt dagen efter en rapport,
”Betalningsspecifikation utan lonedetaljer”, ieArkivet. Dokumentenar synligafor de anvandare somhar
minst forfragansratt till det kontonsomar kopplat till bankgironumret.

Bestall terrapporteringsfil

Om du harbehovav aterrapportering pa fil for insanda LB-filer/betalningar kan du via Districts
filbestallningssystemskapaantingen en terkommande bestéllning, eller en engangsbestalining. Du kan
bestilla ”Betalningsspecifikation med betaltyper” samt ” A vvisade betalningar” i Bankgirots format.

Valj huvudmenyn Filer, dérefter Skapa filbestélining.

Du anger vid bestallning vilket datumintervall bestallningen ska tacka. Du kan tacka upp till 13 manader bakat
i tiden, men endast fran dendagen du uppgraderades till Danske Bank Leverantorsbetalningar.

Forvarje bestélining anger du forstett Filbestéllningsnamn.
For ”Betalningsspecifikation med betaltyper” viljer du Filtyp ”Return File Supplier Payments Sweden
(DEB)”, Bestillningsunderlag ”Domestic supplier payments” och Filformat ”’Payment Specification”.

Foravvisadebetalningar” viljer du Filtyp ”Return File Supplier Payments Sweden (DEB)”,
Bestallningsunderlag "Domestic supplier payments” och Filformat ”Rejected Payments”.
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Danske Bank Leverantorsbetalningar och Danske Bank Loner
(Sanda fil, Filbestillning, Ta emot fil, Testfil)

Ange darefter 6vrigafalt, somBankgironummer, om det ska vara en engangsbestallning eller dterkommande
bestéllning, ochhur dags filen ska hamtas. [ rullisten Filen himtas via/till” ska ”’PC OPKOBLING” alltid
anges omfilen ska laddas ner via District.

Filenkantidigastlewereras efter midnatt dagen efter betalningsdagen. Vi rekommenderar darfor att du
angeren tid sompassardin verksamhet, t ex 06.00 i filtet " Tidpunkt da filen ska skapas”.

Observerabankens avgifter for filer, se danskebank.se, lingst ner pa sidan lanken Prislista, for aktuella
filavgifter.

Skapa filbestélining

Filbestallningsnamn:

Filtyp: Return File Supplier Payments Sweden (DEB) hd
Bestdllningsunderlag
'.:..' Domestic supplier payments
(@] Foreign supplier payments
Bankgirenummer: hd
Bestdllningskriterier
Filformat: Payment Specification v
Fil ska skapas: O En g8ng den: il
for perioden: 2z 2]
@® P bankdagen v
forsta gngen: B sictz gingen: 2]
Tidpunkt da filen ska skapas: Kl.
Filen kan hémtas av: hd
Filen hamtas via/till: PC OPKOBLING v
0K Avbryt Rensa falt

Hamta aterrapporteringsfil

Sanda tesffil

Nar du har registreraten filbestallning av en aterrapporteringsfil, betalningar har sants in i LB-format och
expedierats, s& kan du se filen dagen efter betalningsdag i funktionen Filer/ Oversikt — Filer fran Banken.
I listan serdu det Filbestallningsnamn duangav vid filbestallningen, vilken filtyp det &r, datum, tid mm.
Klicka pa Hamta fil for att ladda nerfilen till din dator.

Observeraatt filerna endast skapas da det finns innehall, dvs betalningar har genomforts eller avvisats.

Innan du borjar sanda riktiga filer har du méjlighet att testa dina LB- och Kl-filer i District genomatt aktivera
testmarkering for insénda filer. Du hittar installningen under Filer/ Se aven / Testfiler.
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Danske Bank Leverantorsbetalningar och Danske Bank Loner
(Sanda fil, Filbestillning, Ta emot fil, Testfil)

Genom att testmarkera filer kan du se filen i Mappd&versikten, med en notis omatt filen &r testmarkerad, se
betalningarnaiinsanda fileri Betalningsoversikten, kontrollera att de inte avvisas pa grundav fel mm.
Observeradockatt status pa samtliga betalningar inséandai en testmarkerad andras till " Testmarkerad —
avvisas”.

Testfiler

Testmarkera filer:
O 1a
® Nej

oK Avbryt

Sidan & hamtad 16:07 - 2021-02-18 av 6F5214 - Kundsuppert Internettjanster 020-790 347

Sidhjalp Du kan fa ytterligare hjalp att fylla i falten pa sidan. Klicka pa fragetecknei@ i den hogra
delen av bilden foratt se sidhjalpen och vélj déarefter detdmne somdu vill vet mer om.



