eArkiv

Bank

Motsvarande vagledningar for vanstermeny hittar du langre ner i dokumentet

Generellt

Meny

Soka dokument

eArkiv ar ett elektronisk arkiv i Business Online. Med eArkiv far du tillgang till de flesta
dokument elektroniskt i Business Online. Dokumenten delas upp i aktuella dokument och
historiska dokument. Med historiska dokument menas dokument &ldre &n 13 méanader.
Dokument 6ppnade de senaste 180 dagarna kommer att betraktas som aktuella dokument.
Tillhér dokumentet dokumentgrupperna Kort, Leasing, Placeringar, Valuta och Oversikter
kan de dokument sokas tillbaka i tiden till 2013-02-25.

Du nar "eArkiv” via lanken i funktionsmenyn i dvre delen av sidan i Business Online.

earkiv « Kontakt och

| elrkiv

efrkiv

Installningar

edrkivinstallningar

Innehallet pa skarmbilderna i eArkiv ar dynamisk. *Sokkriterier’ och kolumner som visas
beror pa vilka dtkomster och behdrigheter du har till bland annat konton. Dokument-
grupperna Konfidentiella dokument och Sammanstéliningar kréver sarskild behérighet som
tilldelas i Administration av avtalets administrator. Det beror ocksa pa vilka instéllningar
som gjorts i eArkiv. Om du till exempel bara véljer dokument som &r relaterade till konton,
&r det inte mojligt att vélja sokkriteriet anvandar-1D.

Exempelvis paverkas valmajligheterna i falten ”Dokumentgrupp” och ”Dokument” av vilka
atkomster och behorigheter du har i Business Online.

edrkiv LE‘

= sokkriterier

Foretag: Testbolaget AB - 9004646042 L
Dokumentgrupp: alla dokurmentgrupper »

Dokument: Kontoutdrag w
Kontonummer: & Wisa alla konton & Wisa aktiva konton

Danske D Firetag - 1294-01-45237 +

Period: @ | sedan faregdende bankdag R

e} & - H | Stk

Om du t ex vill stka alla dokument bland alla dokumentgrupper. Valj "Foretag” och klicka
péa "Sok”

Om du vill fraga efter kontoutdrag, vélj foretag och sedan ”Konto” i rullisten ”Dokument-
grupp” och darefter kontoutdrag i rullisten "Dokument”.
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Till sist véljer du ett specifikt konto eller ”Alla konton” samt under vilken period du vill
soka. Klicka sedan pa ”Sok”. Det ar mojligt att soka dokument tillbaka till 2006-01-01.
OBS att dldre dokument tar lite langre tid att soka fram.

efrkiv [

B sdkkriterier

Foretag: |Testb0|aget AB - 9004646042 v

Dokumentgrupp: |K0nt0 v|

Dokument: |K0nt0utdrag v|

Kontonummer: @ Visa alla konton ) Wisa aktiva konton Wisa avslutade konton

|Dans|-<e O Firetag - 1294-01-45237 v|

Depder: Alla deper
Anviandar-1D: Alla anvandare
Period: ®| Firegiende kalendermanad v|
O = - B sk
O e e e S B
O 2% omowaran  leaisetee e
Sida: 1
.

Dokument aldre 4n 13 manader maste hamtas hem for att kunna visas. Det finns méjlighet
att hamta ett dokument i taget genom att klicka pa dokumentnamnet eller flera samtidigt
genom att bocka for dokumenten som vill hamtas och sedan klicka pa knappen Hamta
valda dokument” langst ned i bilden.

edrkiv L,?_‘

B sokkriterier

Fioretag: | w

Dokumentgrupp: |Alla dokumentgrupper v|

Dokument: |I<0nt0utdrag ~

Kontonummer: O Visa alla konton (& Wisa aktiva konton Visa avslutade konton
|Alla kanton [v]

Depéer: Alla depder

Anviandar-1D: Alla anvandare

Period: O | Sedan firegiende bankdag

@ [zo11-01-01 |[E - [z011-04-01 |ER | Sok

2011-03- Faretagskonto {02}

n Kontoutdrag o031
O 3211-01- Kontoutdrag Faretagskonta {02} o0za
Sida: 1

Det ar inte majligt att i samma sokning bade valja att 6ppna aktuella och att hamta
historiska dokument. Ett felmeddelande visas d& med texten ”Dokument kan endast véljas
frén en kolumn”.
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Behorighet i eArkiv
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eArkiv Instéllningar

Bank

Vilka dokument som du kan se i eArkiv beror pa behérigheter du har for Gvrigt i Business
Online. Du kan bara se dokument angaende konton, depaer eller féretag som du redan har
behdrighet till.

For Konfidentiella dokument och Sammanstéllningar kravs ytterligare atkomst som ges av
administratdren i steg 5 ”Produkter och tjénster” Business Online Administration.
Atkomst till Konfidentiella dokument kan endast ges till avtalsagaren, inte till anslutna
foretag.

Konfidentiella dokument och Sammanstéllningar finns i dokumentgruppen ”Oversikter” i
eArkiv.

Andra anvandare - 8K4169 Test Anvandaren eLearning
Tilldela dtkomst till valda produkter och tjdnster ! Konfidentiella dokument

: Med Stkomst till “sArkiv
Produkter och tjanster | edrkiv Konfidentiella dokument |+ Hamta firetag : Konfidentiella dokument” kan

: anvandaren lasa dokument
: som definieras som

- konfidentiella i earkiv men

¢ endast dokurnent tillharande

: avtalsigaren, inte anslutna

: féaretag. Dokumenten finns i

: dokumentgruppen Oversilter i

Harntade faretag da foretag

it
edrkiv Sammmanstallningar
Cash Poal
Frarntida konton
Kart
Leasing : edrkiv,

¢ Konfidentiella dokurment
tinnehdller tex

: Engagemansgsspecifikation,
«Ta bort all :

 produkter och tjanster
I rullisten Produkter och
Antal: 0 Antal 0 : tjsnster kan administratiren

Tilldela d&tkomst pd valda foretag : se de produkter och tjanster
I N : som ar tillganaliga far
Beskrivning Forfragan : anvéndaren, Genom att valja

edrkiv Konfidentiella dokument O eg produkt eller thTdnslt kan
: administratiren tilldels

I anvandaren Stkomst till valda
faretag.

Tilldelad dtkomst till produkter och tidnster

] Foretag Beskrivning Firfrdgan Registrera Fullmakt Atkomst
T O det stér (1) kan du lasa

[ [2] 5004646042 Testbolaget AR earkiv Konfidentiella dokument Ja £ tmer under hialp (21,

] m 9004646047 Testholaget AR earkiv Sammanstaliningar Ja

4Foregdende 123 4@6 789 N.‘a‘stabé Yisa steg « Avbryt

Genom att klicka pé lanken ”Kontoutdrag” 6ppnas kontoutdraget som en pdf-fil, varifran
utskrift kan ske.

Du kan &ven vélja att 6ppna flera dokument genom att markera kryssrutan framfor
dokumenten och dérefter klicka pa knappen “Oppna valda dokument”. Samtliga markerade
dokument 6ppnas i en pdf-fil.

Alla dokument pa en sida kan markeras pa en gang genom att anvanda kryssrutan i rubrik-
raden.

Mojlighet finns dven att skriva ut alla dokument i bilden pa en gdng genom s k multiprint.
For att gora detta markerar du kryssrutan i den bla listen ovanfor betalningarna och klickar
pa “Skriv ut dokument”. Du kan vélja att skriva ut upp till 35 dokument pa en gang.
Multiprint-funktionen fungerar dock inte for historiska dokument.

I "eArkiv Instéllningar” finns mojligheten att spara dina instéllningar sa att de passar dina
behov.
eArkiv Installningar” nar du via funktionsmenyn i 6vredelen av sidan i Business Online
eller via funktionen installningar uppe i det hogra hornet i bilden.

[z =

Installningar...

Om du t ex vill att kontoutdrag ska visas som standard nar du 6ppnar eArkiv, véljer du
“Kontoutdrag™ i rullisten "Dokument” sedan klickar du pa knappen ”Spara installningar”.
eArkiv kommer att dppnas med valet kontoutdrag som standard.
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ehrkiv installningar E

Fidretag: |Testb0|aget AB - 9004/4A042 W

Dokumentgrupp: |.C\Ila dokumentgrupper

Dokument: |K0nt0utdrag w
Kontonummer: |Danske O Faretag - 1294-01-45237
Period: Firegdende kalenderkvartal Vl

0 Spara installningar | Ta bort mina installningar | Avbryt )

Om du vill aterga till Danske Banks standard installningar for eArkiv, klickar du pa knap-
pen ”Ta bort mina installningar”.

Hjalp For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behéver hjalp med att fylla i
falten, klicka pa [z] i det hogra hornet.
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Végledning med vanstermeny

Generellt

Meny

Soka dokument

eArkiv ar ett elektronisk arkiv i Business Online. Med eArkiv far du tillgang till de flesta
dokument elektroniskt i Business Online. Dokumenten delas upp i aktuella dokument och
historiska dokument. Med historiska dokument menas dokument aldre &n 13 manader.

Dokument ppnade de senaste 180 dagarna kommer att betraktas som aktuella dokument.

Tillhér dokumentet dokumentgrupperna Kort, Leasing, Placeringar, Valuta och Oversikter
kan de dokument sokas tillbaka i tiden till 2013-02-25.

Du ndr "e-Arkiv” via lanken i vanstermenyn i Business Online.

Business Online » Business Online »
Vontan N TR -
Betalningar y o e R R
. ? ehrliv
ehrkiv ¥ arki
L ) ehrkiv
Adrinistration L4 Installningar
kontakt och Hjalp ¥

Innehallet pa skarmbilderna i eArkiv ar dynamisk. *Sokkriterier’ och kolumner som visas
beror pa vilka dtkomster och behdrigheter du har till bland annat konton. Dokument-
grupperna Konfidentiella dokument och Sammanstéliningar kraver sérskild behorighet som
tilldelas i Administration av avtalets administrator. Det beror ocksa pa vilka installningar
som gjorts i eArkiv. Om du till exempel bara véljer dokument som &r relaterade till konton,
ar det inte mojligt att valja sokkriteriet anvandar-1D.

Exempelvis paverkas valmajligheterna i falten ”Dokumentgrupp” och ”Dokument” av vilka
atkomster och behorigheter du har i Business Online.

eArkiv E
[=] Stikkriterier
Foretag: hd
Dokumentgrupp: Alla dokumentgrupper v
Dokument: Alla dokument v
Kontonummer: () wisa alla konton () Wisa aktiva konton
alla konton >
Depder: Alla depder v
Anvandar-1D: alla anvandare v
Period: @ | Sedan faregdende bankdag v
O R - ] Sk

Om du t ex vill stka alla dokument bland alla dokumentgrupper. Valj ”Foretag” och klicka
pa "Sok”

Om du vill fraga efter kontoutdrag, valj foretag och sedan ”Konto” i rullisten ”Dokument-
grupp” och darefter kontoutdrag i rullisten "Dokument”.



Bank

eArkiv

Till sist véljer du ett specifikt konto eller ”Alla konton” samt under vilken period du vill
soka. Klicka sedan pa ”Sok”. Det &r méjligt att soka dokument tillbaka till 2006-01-01.
OBS att aldre dokument tar lite langre tid att soka fram.

enrkiv L,_7_|

[=] Stkkriterier

Fioretag: | v |
Dokumentgrupp:
Dokument: | Kontoutdrag hd ‘
Kontonummer: (%) viss alla kenton () Wiza sktiva konton
| Alla konton b ‘
Period: @l Innevarande kalenderdr v ‘
O] - [
[ | * Datum * Dokument ¥ Foretag * Konto/Anvandare w Info/status
F 10.01.2013 Kontoutdrag B, (R TR Sk 0021
sida: n

Dokument aldre &n 13 manader maste hamtas hem for att kunna visas. Det finns mdjlighet
att hamta ett dokument i taget genom att klicka pa dokumentnamnet eller flera samtidigt
genom att bocka for dokumenten som vill hamtas och sedan klicka pa knappen ”Hamta
valda dokument” langst ned i bilden.

edrkiv

= sokkriterier

Fiiretag: | v
Dokumentgrupp:
Dokument: | Kontoutdrag -
Kontonummer; (&) wisa alla konton () Visa aktiva kanton
| Alla konton A
Period: O
® [zo06-01-01 | - [2008-12-31 |BE [ Sok |
Himta | ¥ Datum | ¥ Dokument ~ Firetag « KontofAnvindare + Info[status
r 5208'12' Kontoutdrag 0008
[ ;?D?'lz' Kontoutdrag 0007
r 23%% Kontoutdrag 0008
r fgos % Kortoutdrag 0005
Sida: n
| Oppna valda dokument | ‘ Hémta valda dokument. |

Det ar inte mojligt att i samma s6kning bade valja att 6ppna aktuella och att hamta
historiska dokument. Ett felmeddelande visas da med texten ”Dokument kan endast valjas
fran en kolumn”.
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Behorighet i eArkiv

Print

Bank

Vilka dokument som du kan se i eArkiv beror pa behérigheter du har for Gvrigt i Business
Online. Du kan bara se dokument angaende konton, depaer eller féretag som du redan har
behdrighet till.

For Konfidentiella dokument och Sammanstéllningar kravs ytterligare atkomst som ges av
administratdren i steg 5 "Produkter och tjanster” Business Online Administration.

Atkomst till Konfidentiella dokument kan endast ges till avtalsagaren, inte till anslutna
foretag.

Konfidentiella dokument och Sammanstéllningar finns i dokumentgruppen ”Oversikter” i
eArkiv.

Tilldela dtkomst till valda produkter och tjanster

Produkter och tjanste

I o tanster

Hamtade faretag earkiv Konfidentiella dokument

Yalda fdretag

earkiv Sammanstallningar
Framtida konton
Leasing
Lagg till allz»
Antal: 0 antal: 0
Tilldela dtkomst pé valda firetag
Beskrivning Fiarfrdgan
earkiv Konfidentiella dokument [
Tilldelad atkomst till produkter och tjénster
[
B 0091330227 Demo DBTS/Business eirkiv Konfidentiella 1a _ _
Sverige daokument
~ m 0091330227 Demo DBTS/Business cArkiv Sammanstaliningar Ja _ _
Swerige
0091980227 Demo DETS/Business .
» - = =
I S Leasing Ja
[ m TIE2IUDTE A DETS REMO i, (EHNK) earkiv Sammanstallningar Ja - -

CORPORATE DE

Genom att klicka pa lanken ”Kontoutdrag” 6ppnas kontoutdraget som en pdf-fil, varifran
utskrift kan ske.

Du kan aven vdlja att 6ppna flera dokument genom att markera kryssrutan framfor
dokumenten och dérefter klicka pa knappen ”"Oppna valda dokument”. Samtliga markerade
dokument dppnas i en pdf-fil.

Alla dokument pa en sida kan markeras pa en gang genom att anvanda kryssrutan i rubrik-
raden.

Mojlighet finns dven att skriva ut alla dokument i bilden pa en gang genom s k multiprint.
For att gora detta markerar du kryssrutan i den bla listen ovanfor betalningarna och klickar
pa ”Skriv ut dokument”. Du kan vilja att skriva ut upp till 35 dokument pé en gang.
Multiprint-funktionen fungerar dock inte for historiska dokument.
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eArkiv Instéllningar
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I "eArkiv Installningar” finns méjligheten att spara dina installningar s att de passar dina
behov.

eArkiv Instéllningar” nar du via vanstermenyn i Business Online eller via funktionen
installningar uppe i det hdgra hornet i bilden.

alm
Installningar...

Om du t ex vill att kontoutdrag ska visas som standard nar du 6éppnar eArkiv, véljer du
“Kontoutdrag™ i rullisten "Dokument” sedan klickar du pa knappen ”Spara instéllningar”.
eArkiv kommer att 6ppnas med valet kontoutdrag som standard.

efrkiv installningar [‘,_"Ll

Foretaq: hd

Dokumentgrupp: | Alla dokumentgrupper  »

Dokument: alla dakument hd
Kontonummer: alla konton v

Depder: 4lla depder v

Anvandar-1ID: Alla anvandare v

Period: Sedan firegdende bankdag v

| Spara installningar | Ta bart mina installningar Aubryt

Om du vill aterga till Danske Banks standard installningar for eArkiv, klickar du pa knap-
pen "Ta bort mina instéllningar”.

For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behéver hjalp med att fylla i
falten, klicka pa ? i det hogra hornet.

eArkiv [z



