
 
 
 

Mina genvägar 
 
 
 
 
 
Generellt  Mina genvägar hittar du i funktionsmenyn i den övre delen av sidan. I Mina genvägar 
 kan du enkelt lägga in de funktioner som du använder mest. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Standardgenvägar De genvägar som redan finns i Business Online är standardgenvägar. Genvägarna som 

finns i menyn beror på vilka moduler användaren har tillgång till på avtalet och kan 
därför se olika ut för olika användare. Dessa går att ta bort, se vidare nedan.  

 
 
Lägga till en genväg När du vill lägga till en genväg går du till den sida du vill lägga till, t ex 
 Kontoöversikt. Gå sedan till ”Mina genvägar” och klicka på”Lägg till”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Kontoöversikten hamnar då sist i listan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 
 

Mina genvägar 
 
 
 
 
 
Anpassa och ta bort Genom att klicka på ”Anpassa” kan flytta om i listan. Klicka med muspekaren på den 
genväg meny du vill flytta och håll ner musknappen. Dra den till den plats där du vill att den 
 ska ligga och släpp musknappen, klicka på ”Spara”. 
 Vill du ta bort någon meny klickar du på det röda krysset framför meny och sedan 
 spara. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


