Grupper

Bank

Motsvarande vagledningar for vanstermeny hittar du langre ner i dokumentet

Generellt

Registrera grupp

En grupp skapas genom att gruppera konton, foretag, depder, valutor, anvandare eller
bankgironummer. Grupper anvander du t ex nar du vill att kontoéversikten ska innehalla
nagra bestamda konton som ska visas i en viss foljd.
Grupper anvénds éven vid:
¢ Kontonamn
Inbetalningar via Bankgirot
Inbetalningar fran utlandet
Filbestallningar
Skapa filbestallning (bestall fil fran banken)
Filer fran banken

For att registrera en grupp, valj i Toppmenyn, ”Konton” och sedan "Grupper” och
dérefter "Gruppoversikt”.

Konton Betalningar Filer Kort Collection Service Finansiering Markets Online

Konton Lan Grupper
Kontodwersikt Specialldn Gruppdversikt
Transaktionsdversikt Fegistrera ny grupp

Nu far du majlighet att registrera dina grupper. Forst ska du ge gruppen ett namn.
Darefter véljer du en utgdngspunkt som gruppen ska skapas utifran, t ex konton och ”Alla
konton”. Du kan valja mellan att skapa en grupp som bestar av konton, foretag, depaer,
valuta, anvandare eller bankgironummer.

Knappen till hger om Grupp andras beroende pa vilken typ du valt. Om du véljer konton
heter knappen Hamta konton, medan om du véljer foretag heter knappen Hamta foretag
osv. | féaltet ”Befintlig grupp” visas vilka olika konton, foretag o s v du kan vélja mellan.
Vilj och markera de poster du vill lagga till i din nya grupp och klicka pa "Lagg till”. Du
kan sedan valja vilken ordning du vill att posterna ska visas genom att anvanda "Flytta
upp” och "Flytta ned”.
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Grupp av bankgiro-
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Andra grupp
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Du kan skapa en Grupp som bestar av bankgironummer. Den kan du anvanda for att
bestalla fil (Skapa filbestallning) i BgMax-formatet for att fa detaljposter om
inbetalningar fran flera bankgironummer i samma fil. Du kan ocksé gora denna
filbestallning utifran en kontogrupp.

Nér du vill &ndra i en grupp gar du in i "Gruppdversikt” via Toppmenyn.
Har far du mojlighet att andra i de befintliga grupperna. Klicka pa funktionspilen till
vanster om gruppnamnet och vélj ”Redigera grupp”.

Gruppiiversikt
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Personlig gnepp
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kt Startsidan Konton OK4169
Konton BE4169

Rugistrzra ny grupp...

Du redigerar din grupp pa samma sétt som du registrerar en ny grupp.

For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behéver hjélp med att fylla
i falten, klicka pa[Z! i det higra hérnet.
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Grupper

Véagledning med vanstermeny

Generellt

Registrera grupp

Bank

En grupp skapas genom att gruppera konton, foretag, depaer, valutor, anvandare eller
bankgironummer. Grupper anvander du t ex nér du vill att kontodversikten ska
innehalla ndgra bestamda konton som ska visas i en viss foljd.

Grupper anvénds éven vid:

Kontonamn

Inbetalningar via Bankgirot

Inbetalningar fran utlandet

Filbestallningar

Skapa filbestallning (bestall fil fran banken)
Filer fran banken

For att registrera en grupp, vélj ”Administration” och sedan "Kontoinstallningar” i
menyn till vanster och dérefter "Gruppoversikt”.
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Reqgistrera ny grupp

Nu far du majlighet att registrera dina grupper. Forst ska du ge gruppen ett namn.
Darefter véljer du en utgdngspunkt som gruppen ska skapas utifran, t ex konton och
”Alla konton”. Du kan valja mellan att skapa en grupp som bestar av konton, foretag,
depéer, valuta, anvandare eller bankgironummer.

Knappen till hdger om Grupp andras beroende pa vilken typ du valt. Om du valjer
konton heter knappen Hdmta konton, medan om du véljer foretag heter knappen
Hémta foretag osv. | féltet "Befintlig grupp” visas vilka olika konton, foretag o s v du
kan vélja mellan. Valj och markera de poster du vill l&gga till i din nya grupp och
klicka pé& ”Lagg till”. Du kan sedan valja vilken ordning du vill att posterna ska visas
genom att anvanda “Flytta upp” och ”Flytta ned”.
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Gruppnamn: IA

valj typ och hamta en befintlig grupp
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Grupp av bankgiro-
nummer Du kan skapa en Grupp som bestar av bankgironummer. Den kan du anvénda for att
bestalla fil (Skapa filbestéllning) i BgMax-formatet for att fa detaljposter om
inbetalningar fran flera bankgironummer i samma fil. Du kan ocksa géra denna
filbestéllning utifran en kontogrupp.
Andra grupp Nar du vill &ndra i en grupp gér du in i gruppdversikten via menyn.
Har far du mojlighet att andra i de befintliga grupperna. Klicka pa funktionspilen till
vanster om gruppnamnet och vélj "Redigera grupp”.
Gruppdversikt
~ Sokkriterier
Grupptyp: T
Registrerad av: ﬁ
Registrerad som: ¥ Gemensam arupp
v Personlig grupp
Sik
Namn ~ Grupptyp ™ Registrerad av Registrerad som
A Konton 704919 Gemensam grupp
t Startsidan Konton 704518 Personlig grupp
Redigera grupp
AB Konton 704919 Gemensam grupp
Registrera ny grupp... |
Du redigerar din grupp pa samma sétt som du registrerar en ny grupp.
Hjalp For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behéver hjélp med att

fylla i falten, klicka pa ? i det hogra hérnet.
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