Bank

Godkann betalningar

Motsvarande vagledningar for vanstermeny hittar du langre ner i dokumentet

Generellt

Godkéann betalning

vid registrering

For att de betalningar du registrerat (se vagledning Registrera betalning) eller sant in till
banken via fil (se vagledning Filer till banken) ska expedieras maste de godkannas och, om
betalningarna sparats i en mapp, mappen maste stangas.
Det finns tre olika satt du kan godkénna en manuellt skapad betalning pa.
e Du kan godkanna en eller flera enskilda betalningar eller betalningar sparade i mapp,
samt &ven stdnga aktuell mapp, i samband med registrering av betalningen.
o Du kan godkénna en eller flera betalningar i betalningséversikten. Du kan hér dven
vilja att stdnga mappen om du valt att spara betalningarna i mapp.
e Du kan godkéanna alla betalningar i en mapp och stanga aktuell mapp via
mappoversikten.

Bankgirofiler som sants in till banken kan bara godkannas i Mappdéversikten genom valet
Godkénn alla betalningsordrar. Fakturor och kreditnotor insanda via Utlands-LB kan &ven
godkannas via Betalningsorder (se vagledningen Utlands-LB).

Nederst pa registreringshilden kan du valja att godkanna betalningen eller godkénna alla
betalningar i den aktuella mappen och samtidigt stdnga mappen. Observera att valen ser olika
ut beroende pa om du valt att registrera enskilda betalningar eller spara betalningarna i en

mapp.

Registrera fler betalningar Registrera fler betalningar
Godkann betalning O Godkann betalning |
Stang mappen O Fortsatt till ej godkanda betalningar O
Godkann alla betalningar och stang mappen [l oK Avbryt Rensa falt

OK Avbryt Rensa falt

Dérefter ska betalningen signeras med din digitala signatur. Det gor du genom att skriva din
sakerhetskod i faltet och klicka pa OK.

Hekironisk signatur x|

Accepterar du foljande?

Mappnamn: 20050705-70451G6-2 =
Antal betalningar: 1 st.
Betalningstyper: 1 =t. Girering Bankgiro
Totalbelopp per valuta: 1.000,00 SEK
Kontrellsumma: 1.000,00
Betalningsdag: 2008-07-10
Belopp valuta Mottagare Kommentar
1.000,00 SEK 120-0013

¥
A >

Anvandar-1D: I 704919 j

Lésenord: [1 ok | _ avery

Detta fonster kan endast anvandas for godkannande av transaktioner via Danske Bank.

Nu &r din betalning klar att genomféras i banken.
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Godkann betalningar

Godkann betalningar
i betalningsdversikten

Godkéann betalningar
i mappoversikten

For att na betalningsoversikten gar du till Toppmenyn “Betalningar” och under

”Utbetalningar” hittar du ”Betalningséversikt”.
Betalningar Filer Kort Col

Uthetalningar

Betalningsoversikt
Registrera betalning
Owversikt Betalningsavtal
My stdende dverforing

andringar som ska godkdnnas
(Betalningsavtal)

Om du vill godkinna en enstaka betalning, ska du klicka pa funktionspilen till vinster om
betalningen och vélja menypunkten Godkéann betalning.

Batalningsdversikt &
Betalningsdag: ) | Dagens datum + 7 kalenderdagar »
® - B
Betalnngsstatus Alla -
Wisa betalmngar | mappen F0130613-804169-1 &
o Sek Mapp:  20130613-8K4160-1
- fior batalningar | mappan 2,00
3 Yiterligore stkkriterier 2
gar | sdkningen. 3,00
Visa botalnmgar oftor batalmngdatum -
B utskriftsvorsion
Antal transaktioner per sida: |38 | w B 11 kalkylprograr
10l kalkylpragram
Sidalavl 1
O N ST

2,00 SEK  2013-05-18 Kontodverfaring utan avi
STIFTELSEN RADIOHIALPEN

SEK  2013-08-20 == Giraring Bankgiro O

Skriv ut betalning

Geca batalning

= e
| | Shaiv st

alka botalningan sch sty mappen... ]

Om du vill godkénna flera betalningar samtidigt, markerar du betalningarna genom att bocka
for rutan framfor respektive betalning. Vill du godkéanna samtliga betalningar pa sidan bockar
du fér rutan ldngst upp. Dérefter klickar du p& Godkénn betalningar léngst ner pa sidan.

- = Belopp | Datum - Awvsandare och tesr
A (o 2,00 5T% | 2013-06-18 LEWLS pua t 1274201 Kontosverforng utan aw 3
o ¥
m B (O 1,00 58K 2013-06-20 TER ML st RADIOHOALPEN Girgring Bankaire

sungmappe.. | Godhaun tla betaoingar och wang mappen.. |

Dérefter ska du godké&nna betalningen med din digitala signatur. GIom inte att stinga mappen
om du valt att spara betalningarna i en mapp eller valj "Godkénn alla betalningar och stang
mappen.... Om betalningarna &r sparade i en mapp ar det forst nar betalningen &r godké&nd och
mappen &r stdngd som betalningarna &r klara att genomféras i banken.

Du kan ocksé godkanna alla betalningar i en mapp pa en gang. Detta gor du via Mappéversikt.
Mappoversikten hittar du i Toppmenyn ”Betalningar” och ”"Mappar”.

Betalningar Filer Kort Collection Service Finansiering Markets Online Trade Finance Ovriga tjénster

Utbetalningar Utlands-LB Lonelistor Mappar
=¥ Betalningsdversikt Betalningsorder Linelistor Mappdversikt (Betalningar)
Registrera betalning Utlandsbetalningar Registrera ny ldnelista Skapa mapp (Betalningar)
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Godkann betalningar

Avbryt digital Underskrift

Visa beloppsbegrénsning-
Konto

Nu far du en 6versikt éver de mappar som du har tillgang till. Valj den mapp som du vill
godkanna betalningarna i via funktionspilen till vanster om mappen och klicka pd Godkann
alla betalningar.

Mappoversikt @
¥ Sikkriterier
Lokala filer: v Skapa filregistrering...
Mappstatus: Lokala filer: Under inszndning
Mappar i banken: Oppra sand till Bankgirot
O stanad Mottagen av Bankgirot

Yisa betalningar
Skriv ut betalningarna i mappen

Registrera betalning ingar

B - [2013-06-13 i)

Godkann all betalningar

Godkann alla betalningar och stang mappen Siik

Stang mapp

- Ta bort mapp (tar ocks3 bort betalningsorder i mappen)

Visa mappdetaljer senast Kontrollsumma Antal Sam- Sakn God- Klara att Genom- Kan inte
Redigera mappdstalisr d?mtr godk kdnda genomf. forda genomf.
Samdebitera 9
> W PR
8K4169-1 BK4165 2013-06-13 3,00 2 2
IZI O Oppnad av
JLAGNS 567834 2013-06-12 555,00 1 1
sand filer Sténg mappar | Ta bort mappar... | Skapa mapp... Skapa filbestallning...

Nér du valt "Godkénn alla betalningar” ser du de betalningar som du valt att godk&nna. Ange
din sékerhetskod langst ner i rutan for Digital signatur och klicka OK.

Glom inte att stdnga mappen eller vélj "Godkann alla betalningar och stdng mappen”. Efter att
betalningarna godkéants och mappen stangts ar betalningarna klara att genomféras av banken.

Om du klickar pa knappen Avbryt i bilden Digital signatur, visas dversiktsbilden Godkann
betalningar om godkannandet gjordes via Betalningsdversikt eller Mappoversikt. Har kan du
vilja OK for att godkanna betalningarna med din digitala signatur igen eller trycka pa Avbryt
for att komma tillbaka till dversiktssidan.

Godkdnn batalningar

IOTIDELI-ENAL60-1

Astanngstyper st. Kantpaverfanng utan awi
+. Giraring Bankgiro
Totalbelaps per valuta 3,00 SE¥

Eontrolsumma:; 3,00

2013-08=18 « 2013-08=30

Beloppi  Test  Datum  Mottagarsns namn  Maottagars  Status gistr i A, 1
wal av. kanto
200 sgp 1850 2013-06- RIS Betal ¥an inte qenomfaras mnan den ar godkand och L0 SR
igen 18 stangd
) 2013-06- & - ban inte genomfaras mnan den ar gedkand ach L0 12040145297
ag tangd

For att se aktiva beloppsbegransningar — konto, vélj ”Konton” i Toppmenyn och dérefter
"Oversikt Beloppsbegransningar” . Som standard ser du alla begréansningar for alla konton.
For att se detaljer om begransningen valjer du ”Visa” i funktionspilen framfor kontot.

@

Oversikt dver beloppsbegransning - konto

Kantogrupp:

Kontodversikt Startsidan «
Aktiva begransningar:

=
Sida: 1

> Ja

Danske D Faretag - 12940145237 SEK

Altiv
Yisa

Andra
Ta bort

tagskonto (03) - 12200124619 SEK Nej Saknar godkannande

1
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Godkann betalningar

Visa beloppsbegransning - Konto

Konto: Danske D Fdretag - 12940145237 SEK

Startdatum:  2013-058-30

Waluta: SEK
Per betalning 50.000,00 = =
Per dag Ingen begransning = =
per vecka Ingen begransning = =
Per manad Ingen begransning = =
Per kvartal Ingen begransning = =
per halvar Ingen begransning = =
Per ar Ingen begransning - -

Andra Tillbaka
) & J

Paminnelse ej fardig- Pa forsta sidan i Business Online, under rubriken ”Véntar pa fardigbehandling”, far du en
behandlade betalningar paminnelse i fall det finns betalningar som ej ar fardigbehandlade. Det beror dé pa att
betalningar saknar godk&nnande eller att det finns 6ppna mappar.

Startsida Konton Betalningar Filer Kort Collection Service Finansiering Markets Online

Vantar pa fardigbehandling

OBS! Det finns oppna mappar
OBS! Det finns betalningar som saknar godkdnnande
OBS! Det finns betalningar som overskrider beloppsbegransning

OBS! Det finns betalningsordrar i Utlands-LB-filer som saknar godkénnande

Information fér administratérer

Mya konton pd avtalet 20,05,2013
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Godkann betalningar

Nar du loggar ut far du samma information.

Z) Vintar pa fardigbehandling

Det finns Gppna mappar. Det finns betalningar som dverskrider
belopps De kommer inte att expedieras innan de ar
fardighehandlade.

L] visa inte detta meddelande igen.

Yill du logga ut ur Business Online?

MNej

Du kan vilja att informationsrutan inte visas néar du loggar ut. Det gor du antingen genom att
klicka i rutan "Visa inte detta meddelande igen” eller ga till ”Administration” och "Generella
installningar” och "Meddelanderuta vid utloggning”.

Hjalp For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behéver hjalp med att fylla i
falten, klicka pa [Z] det hogra hornet.



Bank

Godkann betalningar

Véagledning med vanstermeny

Generellt For att de betalningar du registrerat (se vagledning Registrera betalning) eller sént in till
banken via fil (se vagledning Filer till banken) ska expedieras maste de godkannas och, om
betalningarna sparats i en mapp, mappen maste stangas.

Det finns tre olika satt du kan godkanna en manuellt skapad betalning pa.
e Du kan godkéanna en eller flera enskilda betalningar eller betalningar sparade i
mapp, samt &ven sténga aktuell mapp, i samband med registrering av betalningen.
e Dukan godkénna en eller flera betalningar i betalningsoversikten. Du kan hér dven
valja att stdnga mappen om du valt att spara betalningarna i mapp.
¢ Du kan godkénna alla betalningar i en mapp och stanga aktuell mapp via
mappoversikten.

Bankgirofiler som sants in till banken kan bara godkannas i Mappoversikten genom valet
Godkann alla betalningsordrar. Fakturor och kreditnotor insdnda via Utlands-LB kan dven
godkénnas via Betalningsorder (se vagledningen Utlands-LB).

Godkéann betalning Nederst pa registreringsbilden kan du valja att godkénna betalningen eller godkénna alla
vid registrering betalningar i den aktuella mappen och samtidigt stdnga mappen. Observera att valen ser olika
ut beroende pa om du valt att registrera enskilda betalningar eller spara betalningarna i en
mapp.
Registrera fler betalningar v Registrera fler hetalningar ™3
Godkann betalning r Godkann betalning ~
Sting mappen r Fortsatt till ej godkdanda betalningar ~
Godkann alla betalningar och stang |— | oK || fvbryt || Rensa falt |
mappen
| Ok I Awbryt [[ rensafart |

Dérefter ska betalningen signeras med din digitala signatur. Det gér du genom att skriva din
sikerhetskod i faltet och klicka p& OK.

Bektronisk signatur x|

Accepterar du foljande?

Mappnamn: 20050709-70451%-2 =
Antal betalningar: 1 st.
Betalningstyper: i st. Girering Banlagiro
Totalbelopp per valuta: 1.000,00 SEK
Kontrollsumma: 1.000,00
Betalningsdag: 2008-07-10
Belopp valuta Mottagare Kommentar
1.000,00 SEK 120-0013

¥
A ¥

Anvandar-10: I 704919 j
I

OK. I Avbryt

Detta fonster kan endast anvandas fir godkannande av transaktioner via Danske Bank.

Lésenord:

Nu &r din betalning klar att genomféras i banken.
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Godkann betalningar

Godkann betalningar
i betalningsdversikten

Godkann betalningar
i mappoversikten

For att nd betalningsoversikten, se vagledningen Betalningsoversikt.

Om du vill godkanna en enstaka betalning, ska du klicka pa funktionspilen till vanster om
betalningen och vélja menypunkten Godkénn betalning.

Om du vill godkénna flera betalningar samtidigt, markerar du betalningarna genom att bocka
for rutan framfor respektive betalning. Vill du godkénna samtliga betalningar pa sidan bockar
du for rutan Iangst upp. Dérefter klickar du pa Godkann betalningar langst ner pa sidan.

Betalningséversikt Meny

v Slkkriterier

Visa betalningar i mappen: 20090708-704919-2 =

Betalningsdag: # [Dagens datum + 7 kalenderdagar =]
o @[ =
Visa betalningar som: I caknar godicannande ¥ &r genomfsrda
M &r godkanda ¥ &r borttagen av anvandare
W ar Wara att genomforas ¥ Gverskrider beloppsbegransning

¥ inte kan genomforas

S6k
¥ YVitarligare s&kkritarier
Mapp: 20080708-704919-2
Kontrollsumma fér visade betalningar:  1.000,00 Kontr for betalni i 1.000,00
visa betalningar efter: tidpunkt for skapande [
B} Utskriftsversion
]
1.000,00 SEK 2009-07-10 12940144079 120-0013 Godkannande saknas och mappen ar inte stangd Girering Banlgiro
viea betalning
Skriv ut betalning
Redigera betalning pr... || Ta bort betalningar... || Registrera betalning... || Skapa filbestallning...
Ta bort betalning Godkann alla betalningar och stang mappen... |
Godkann betalning
Kopiera betalning
Betalningsiiversikt Meny
v Sékkriterier
Visa betalningar i mappen: [z0050705-704515-2 5]
Betalningsdag: @ [Dagens datum + 7 kalenderdagar =]
(sl B - B
R e [# saknar gedkannande ¥ ar gencmfarda
¥ ar godikdnda W &r borttagen av anvandare
¥ &r klara att genomféras V¥ sverskrider beloppsbegransning
[ inte kan genomfaras
sok
» Viterligare s8kkriterier
Mapp: 20080708-704918-2
Kontroll: for visade | Ini s 1.000,00 Kontroll: for betalni i 1.000,00
Visa betalningar efter: tidpunkt for skapande =
B Utskriftsversion
T
] ¥ 1.000,00 SEK 2009-07-10 12940144079 120-0013 Godkannande saknas och mappen ar inte stangd Girering Bankairo

B Utekriftsversion

Godkann betalningar... | | Ta bort betalningar... || Registrera betalning... || Skapa filbestalining...

Stang mapp... | |Gedkann alla betalningar och stang mappen... |

Dérefter ska du godkanna betalningen med din digitala signatur. Gl6m inte att stdnga mappen
om du valt att spara betalningarna i en mapp. Om betalningarna dr sparade i en mapp &r det
forst nar betalningen ar godkénd och mappen &r stdingd som betalningarna &r klara att
genomforas i banken.

Du kan ocksa godkanna alla betalningar i en mapp pa en gang. Detta gor du via
Mappdversikt. For att nd mappoversikten se vagledningen Mappar.
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Godkann betalningar

Avbryt digital
underskrift

Nu far du en 6versikt 6ver de mappar som du har tillgang till. Vlj den mapp som du vill
godkanna betalningarna i via funktionspilen till vanster om mappen och klicka p& Godkann
alla betalningar.

Mappiversikt 7]

~ Sokkriterier

Lokala filer: I ;I Slkapa filregistrering...

Mappstatus: Lokala filer: ¥ Under inséndning
Mappar i banken: ¥ Gppna ¥ sand till Bankgirot
¥ stangd ¥ Mattagen av Bankairot
|_ Borttagen
T visa som endast i hiller g drda betalni

Mappstatus senast andrad i perioden: |2009,U?,Ug B - |2ggg,07,gg = Sdk

¥ Yiterligare sakkriterier

Mappnamn - Status *  Status Kontrollsumma Antal Sam- Sakn God- Klara att Genom-  Kan inte
senast = debite- godk kdnda genomf. forda genomf.
dndrad - ring

[ [ 2o0s070s- Oppnad av
.000, 1
1.000,00 1 1
iga betalningar
Sleriv ut betalningarna | mappen 5.000,00 L :
000, 1
Fegistrera betalning
Godkann alla betalningar r... Skapa mapp... Skapa filbestéllning...
Godkann alla betalningar ech stdng mappen
Stang mapp ternsttjgnster 020-750 347

Ta bort mapp (tar ocksd bort betalningsorder | mappen)
“iza mappdetaljer

Redigera mappdetalier

Samdebitera

Nar du valt Godkénn alla betalningar ser du de betalningar som du valt att godkénna. Ange
din sékerhetskod langst ner i rutan for Digital signatur och klicka OK.

Glém inte att stdnga mappen. Efter att betalningarna godkants och mappen stangts ar
betalningarna klara att genomforas av banken.

Om du klickar pa knappen Avbryt i bilden Digital signatur, visas 6versiktsbilden Godkann
betalningar om godkannandet gjordes via Betalningsoversikt eller Mappdversikt. Har kan du
vélja OK for att godkanna betalningarna med din digitala signatur igen eller trycka pa Avbryt
for att komma tillbaka till éversiktssidan.

Godkann betalningar

Mappnamn: 20090709-7049159-2
Antal betalningar: 1 st
Betalningstyper: 1 st. Girering Bankgiro
Totalbelopp per valuta: 1.000,00 SEK
Kontrollsumma: 1.000,00
Betalningsdag: 2009-07-10

Belopp i Text Datum  Mottagare Status Registreratfdndrat Awsdndarens Betalningstyp

valuta av konto
1.000,00 SEK 200907 120-0013 Eﬂiiﬁz;”:f?;:if::;‘d“h 704918 12940144079 g;’:&;fﬂ
OK | &bt |




Godkann betalningar

Visa beloppsbegréansning-

Konto

Paminnelse ej fardig-
behandlade betalningar

For att se aktiva beloppsbegransningar — konto, valj Transaktionsdversikt for det aktuella

Bank

kontot i menyn, och valj sedan fliken Villkor, eller valj direkt Villkor fran funktionsmenyn i

Kontooversikten.

Business Online [}

Kontodversikt
Transaktionsdversikt

Beloppsbegransning - konto

Konto - Firetagskonto (03) - 12200

Transaktionsiwversikt

Datum: 2011-12-04 B [ Hamta
Beloppsbegrinsning i SEK
Per betalning: 200,00
Per dag: 5.000,00
Per vecka: 15.000,00
Per manad: 60.000,00
Per kvartal: 180.000,00
Per ar: 720.000,00

Utnyttjat | SEK

0,00
0,00
2,00
2,00

401,48

Tillgangligt i SEK

Utnyttjandegrad

5.000,00 0%
15.000,00 0 %
59.998,00 0 %
179.998,00 0%
719.598,52 0 %

Pa forsta sidan i Business Online, under rubriken "Vantar pa fardigbehandling, far du en
paminnelse i fall det finns betalningar som ej ar fardigbehandlade. Det beror da pa att
betalningar saknar godkannande eller att det finns 6ppna mappar.

Business Online [ Vilkommen till Business Online

Cash Management ¥
Filer e

Kontodversikt

Garantier och ® Kontonummer Senaste transaktion

12540144060 2009-05-12

Trade Finance

Collection Service [

Bokfirt saldo
17.900,00 SEK

. K 12540144079 20035-05-14 4.000,00 SEK
Administration ®
cArkiv 12540144055 2009-05-12 600,00 SEK
T 12540146020 2005-05-12 500,00 SEK
Installningar e
Klicka har em du inte vill att kentotversikten ska visas pa
Startzidan.
[=

Senaste nytt

Fiar di% =zom anvander funktionen Inbetalningar via Banlgirot fér att

titta pa dina ankemmande betalningar, infér vi nu en ny funktion
zom forbattrar informationen kring bankgiroinbetalningar.

Las mer

Viktig information
Doen 20/12 drabbades banken av ett kortare systemavbrott. Vi
rader darfér er som hanterade betalningar i Business Online den

20/12 att sakerstalla att desza ar godkanda och mapparna stangda.

Las mer

Information

Myheter
Vagledningar
Driftstatus

Stopptider

Vintar pa
fardigbehandling

OBS! 2 Sppna mappar

OBS! 2 betalningar saknar

godkdnnande
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Godkann betalningar

Hjalp

Nar du loggar ut far du samma information.

Det finns 2 oppna mappar och 2 betalningar saknar
godkannande. De kommer inte att expedieras innan de ar
fardigbehandlade.

[T visa inte detta meddelande igen.
Vill du logga ut ur Business Online?

Ja I Mej

Du kan vilja att informationsrutan inte visas nar du loggar ut. Det gor du antingen genom att

klicka i rutan ”Visa inte detta meddelande igen” eller under Instéallningar.

For att f& information om sidan du befinner dig pa eller om du behéver hjalp med att fylla i
falten, klicka pa ? i det hégra hornet.

Relaterade amnen:

Registrera betalning
Betalningsdversikt
Mappar

Utlands-LB

10



	Godkänn betalning  Nederst på registreringsbilden kan du välja att godkänna betalningen eller godkänna alla
	vid registrering betalningar i den aktuella mappen och samtidigt stänga mappen. Observera att valen ser olika  ut beroende på om du valt att registrera enskilda betalningar eller spara betalningarna i en  mapp.
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