Filregistrering

Bank

Motsvarande vagledningar for vanstermeny hittar du langre ner i dokumentet

Generellt

Filinstallningar
Filer till banken

Tabort/
Skapa filregistrering

| Toppmenyn "Filer” har du méjlighet att bestdmma var Business Online ska hamta de

filer du sander till banken, samt var du ska placera de filer som du hamtar fran banken
eller Bankgirot.

Nér du vill se eller &ndra en filregistrering, ska du vélja Administration i Funktionsmenyn

och darefter Filinstallningar och Filer till eller fran banken.
Administration - eArkiv - Kontald

ngar Filinstalliningar

ngar Installningar Filer frin banken
- Installningar Filer till banken
Skapa filregistrering

rik
Generella filinstaliningar

Filer till banken” anvénder du nér du skapat filer, t ex leverantorsbetalningar, i ditt
ekonomisystem. For att Business Online ska kunna hitta filerna, ska du skriva in
placeringen dar ekonomisystemet placerar dem (t ex pa din lokala harddisk eller

nétverkserver). )
Under menyn "Filer”, "Filer till banken” samt "Oversikt Filer till banken” ser du den

dversiktsbild pa befintliga filregistreringarna till banken.

Filer Kort Collection Service Finansiering Markets

Filer fran banken Filer till banken

Gwersikt Filer frin banken Gwarsikt Filer till banken
Yisa filbestallningar

Skapa filbestallning

Filregistrering - Oversikt - Filer till banken
Placering Sam- Samdebiteringstext
debitering
Izl C:\Banken“FilerTilleanken

Skapa filregistrering...

Du har mojlighet att ange valfritt antal filregistreringar. En som t ex kan anvéandas for

filer som berdr en specifik anvandare, och en som anvénds for filer pa en gemensam

server. Observera att samtliga filregistreringar ar knutna till respektive anvéndare och inte

paverkar andra anvandares instéllningar.

Vill du ta bort en filregistrering anvander du funktionspilen framfor den aktuella
filregistreringen, och valjer ”Ta bort filregistrering”.

visa filregistrering
Andra filregistrering

Ta bort filregistrering

Konfidentiell



Filregistrering

Filinstallningar
Filer fran banken

Bank

For att gora en ny registrering gér du till ”Filer” och under "Installningar” hittar du
“Filinstallningar”. P& nasta sidan kan du vélja om du ska registrera filer till eller fran

banken.

Filer Kort CGollection s

Filer fran banken

Bversikt Filer frin banken
Yiza filbestallningar

Skapa filbestallning

Las mer om Filer

Installmngar

Filinstallningar

Generella filinstallningar

Skriv placeringen i faltet Placering, och klicka pd OK. Anges ingen placering anvands
standardplaceringen, C:\Banken\FilerTillBanken\.

Skapa filregistrering - Filer till banken
Placering:

Samdebitering: O

Konfidentiell:

» Ytterligare registreringar

OK aAvbryt Rensa filt

Observera att filnamnet inte ska skrivas in, utan endast sékvagen (mappen som filen
ligger i).

Du kan &ven ange om mapparna som skapas automatiskt ska markeras som konfidentiella,

eller om betalningar med automatik ska samdebiteras for den specifika filregistreringen.

Tank pa att alla filer som ligger pa den plats du anger som placering kommer att

listas i Mappoversikten, nar du soker pa ”Lokala filer”. Observera darfor att du inte

bor spara for manga filer dar.

”Filer fran banken” anvéander du nar du ska hamta filer som du bestallt fran banken, eller

nér du ska hadmta Bankgirofiler som du bestallt via ditt bankkontor.

Skriv placeringen i faltet Ny placering, och klicka pa OK for att andra
standardplaceringen, C:\Banken\FilerFranBanken\Oversikter.

Filregistrering - Filer frdn banken @
Flityp Placaring Ny placering Fllnamn Unlkt filnamn  Ta bort

Ok Avbiryt
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Vill du att en specifik filtyp som du bestéller av banken ska ha en annan placering an
standardplaceringen, véljer du forst filtyp i rullisten.

Ange sarskild placering for filtypen

sutogiro fran Bankgirot (AG)
sutomatisk avprickning frin Bankgirot (LMY
Avisering om LeverantdrsBetalningar fran Bankgirot (LB)

Sedan skriver du filplaceringen for filtypen i faltet ”Ny placering”, och klickar pd OK.
Nar du i fortsattningen hamtar denna filtyp, kommer den att placeras pa den nya
placeringen.

Filregistrering - Filer frén banken

Filtyp Placering My placering Fllnammn unikt filnamn  Ta bort
& Ahanker\FlarFrin

oK Avhryt

Du har &ven mojlighet att ange ett eget filnamn for filtypen. Ange namnet i rutan Filnamn
och klicka pa OK. Filen kommer da alltid f& detta namn. Vill du dessutom att filen ska fa
ett unikt namn varje gang kryssar du i rutan ”Unikt filnamn” och trycker OK. Filen
skapas da enligt formatet "filnamn -[I6pnummer datum]”, t ex "Mina transaktioner — 01
20030101.txt”.

Vill du ta bort filplaceringen for en filtyp kryssar du i rutan ”Ta bort” for den valda
filtypen och klickar pa OK.

For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behdver hjélp med att fylla
i falten, klicka pa ? i det 6vre hogra hornet.

For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behéver hjélp med att fylla
i falten, klicka pa [7] i det hogra hérnet.
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Filregistrering

Véagledning med vanstermeny

Generellt I menyn "Filer” har du mojlighet att bestdmma var Business Online ska hdmta de filer
du sénder till banken, samt var du ska placera de filer som du hamtar fran banken eller
Bankgirot.

Nar du vill se eller &ndra en filregistrering, ska du vélja lanken "Filer” i menyn till
vanster:

Business Online »

konton *
Betalningar ¥
Filer »
Collection Service *
Markets online
Garantier och *
Trade Finance
Fleet Online » Business Online »
Gvriga ¥
onlinetjanster
ehrkiv * Filer frin banken ¥
Adrninistration S Filer till banken
kontakt och Hjalp * Filinstallningar »
Filinstallningar Filer till banken” anvénder du nér du skapat filer, t ex leverantdrsbetalningar, i ditt
Filer till banken ” ekonomisystem. For att Business Online ska kunna hitta filerna, ska du skriva in
placeringen (pa din lokala harddisk eller natverkserver), dar ekonomisystemet placerar
dem.

Under menyn "Filer”, "Filinstaliningar” samt "Filer till banken” ser du en dversiktsbild
pa befintliga filregistreringarna till banken.

Business Online »

Filer r

Filer fran banken
Filer till banken r

Filregistrering - Oversikt - Filer till banken

Placering = Sam- Samdebiteringstext Konfidentiell
debitering
m C:\E-fakturafiler till banken
Bl coBanken\LE-filer

Skapa filregistrering... | Ta bort filregistrering... |

Du har mojlighet att ange valfritt antal filregistreringar. En som t ex kan anvéndas for
filer som ber6r en specifik anvandare, och en som anvands for filer pa en gemensam
server. Observera att samtliga filregistreringar &r knutna till respektive anvéndare och
inte paverkar andra anvandares installningar.
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Tabort/
Skapa filregistrering

Bank

Vill du ta bort en filregistrering anvander du funktionsmenyn framfor den aktuella
filregistreringen, och véljer "Ta bort filregistrering” alternativt knappen “Ta bort
filregistrering”.

Viza filregistrering

Andra filregistrering
Ta bort filregistrering

| Skapa filregistrering. .. || Ta bort filreqgistrering. .. |

FOr att gora en ny registrering anvander du antingen menyvalet ”Skapa filregistrering”
eller klickar pa knappen ”Skapa filregistrering”.

Business Online »

Filer ¥
Filinstallningar *

Skapa
filregistrering

Generella
installningar

Skriv placeringen i faltet Placering, och klicka pa OK. Anges ingen placering anvands
standardplaceringen, C:\Banken\FilerTillBanken\.

Skapa filregistrering - Filer till banken

Placering: I
Samdebitering:

Konfidentiell:
¥ tterligare registreringar

oK | Avbryt I Rensa falt I

Observera att filnamnet inte ska skrivas in, utan endast sékvagen (mappen som filen
ligger i).
Du kan &ven ange om mapparna som skapas automatiskt ska markeras som

konfidentiella, eller om betalningar med automatik ska samdebiteras for den specifika
filregistreringen.

Tank pa att alla filer som ligger pa den plats du anger som placering kommer att
listas i Mappoversikten, nar du soker pa ”Lokala filer”. Observera darfor att du
inte bor spara for manga filer dar.
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Filinstallningar

”Filer frin banken” anvander du nar du ska hamta filer som du bestallt fran banken,
Filer fran banken

eller nér du ska hamta Bankgirofiler som du bestéllt via ditt bankkontor.

Business Online »

Filer frin banken
Filer till banken L4

Skriv placeringen i faltet Ny placering, och klicka pa OK for att andra
standardplaceringen, C:\Banken\FilerFranBanken\Oversikter.

Filregistrering - Filer frdn banken

Placering Ny placering Filnamn
Alla dvriga C:'\Banken'\FilerFranSanken\Gver
filtyper sikter, I I E r
Ange sarskild placering for filtypen
1 I W

oK || A |

Vill du att en specifik filtyp som du bestéller av banken ska ha en annan placering dn
standardplaceringen, véljer du forst filtyp i rullisten.

Ange sarskild placering for filtypen

-]

Autogiro fran Bankgirot (AG)
Automatisk avprickning fran Bankagirot (LM)

Avisering om LeverantdrsBetalningar fran Bankgirot (L)
Eildfil fran BGC (EIL)
Girering-/Inbetalningsblanketter fran Bankgiret (GI)
Inbetalningsservice OCR fran Bankgirot (OCR)
"Referencebetalinger - debet (VIO
"Referencebetalinger(VIF)

5lcattebetalinger (WTO)

e-faktura ankommande (EIN)

|»

Sedan skriver du filplaceringen for filtypen i faltet "Ny placering”, och klickar pa OK.

Nar du i fortsattningen hamtar denna filtyp, kommer den att placeras pa den nya
placeringen.

Filregistrering - Filer frin banken

Placering

Ny placering

Unikt

filnamn
»(Q:(tzn]g\ro frén Bankgirot C:\Banken\FilerFranBanken’, Il I o r
Alla Bvriga filtyper (S?i,;c\tE?Cken\F\IerFrgnBanken\dver I I B O
Ange sarskild placering for filtypen
| = | 7

aK avbryt |
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Du har &ven méjlighet att ange ett eget filnamn for filtypen. Ange namnet i rutan
Filnamn och klicka pd OK. Filen kommer da alltid f& detta namn. Vill du dessutom att
filen ska fa ett unikt namn varje gang kryssar du i rutan ”Unikt filnamn” och trycker
OK. Filen skapas da enligt formatet "filnamn -[l6pnummer datum]”, t ex "Mina
transaktioner — 01 20030101.txt”.

Vill du ta bort filplaceringen for en filtyp kryssar du i rutan ”Ta bort” for den valda
filtypen och klickar pa OK.

For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behdver hjélp med att
fylla i falten, klicka pa ? i det 6vre hogra hornet.

For att f& information om sidan du befinner dig pa eller om du behéver hjalp med att
fylla i falten, klicka pa ? i det hogra hérnet.

(=]

Relaterade amnen:

Filer fran banken och filbestallning

Filer till banken

Utlands-LB

Sanda bankgirofil med ensamt godkannande

Sanda bankgirofil med godkannande tva i

férening

e Sénda Utlands-LB fil med ensamt
godkénnande

e Sanda Utlands-LB fil med godkannande tva i

forening




	Filinställningar ”Filer från banken” använder du när du ska hämta filer som du beställt från banken, eller
	Filer från banken när du ska hämta Bankgirofiler som du beställt via ditt bankkontor.
	Skriv placeringen i fältet Ny placering, och klicka på OK för att ändra  standardplaceringen, C:\Banken\FilerFrånBanken\Översikter.
	Filinställningar ”Filer från banken” använder du när du ska hämta filer som du beställt från banken,
	Filer från banken eller när du ska hämta Bankgirofiler som du beställt via ditt bankkontor.
	Skriv placeringen i fältet Ny placering, och klicka på OK för att ändra standardplaceringen, C:\Banken\FilerFrånBanken\Översikter.

