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Filer till banken - 6versikt

Motsvarande vagledningar for vanstermeny hittar du langre ner i dokumentet

Generellt

Skicka fil till banken

| Business Online kan du skicka filer i bankgiroformat (LB, KI, AG samt Utlands-LB), e-
fakturaformat eller i bankens format. For information om Utlands-LB se separat
végledning.

Denna végledning ger en éversikt dver funktionaliteten. Det finns dessutom fyra stycken
vagledningar som beskriver hur du steg for steg gor for att sdnda in bankgirofiler, e-
fakturafiler eller Utlands-LB filer.

Innan du skickar den forsta filen maste du ga till Funktionsmenyn och vilja
”Administration”, "Skapa filbestéllning” for att ange var du eller ditt ekonomisystem
placerar filer (se vagledningen Filregistrering).

For att skicka en fil gar du in i funktionen Mapp6versikt. For att komma till mappover-
sikten gar du till Toppmenyn och valjer "Betalningar”, "Mappar” och sedan
”Mappoversikt”:

Betalningar Kort Filer cCollection Service Markets Online Trade Finance Ovwriga onlinetjanster

Utbetalningar Utlands-LB Lonelistor Mappar
Betalningsdversikt getalningsarder Linelistar Mappduversikt
Registrera hetalning Utlandsbetalningar Registrera ny lonelista Skapa mapp

Valj fran vilken filplacering du vill hamta filen i rullisten vid Lokala filer. Nar du har
klickat pa S6k kommer programmet att soka pa den plats du angett, och lista de filer som
ligger dar.

Mappéversikt |
v Stkkritarizr
Lokala filer: [crBanken\La-filer x|  skapa filregistrering... |
Mappstatus: Lokala filer: ¥ Under insandning
Mappar i banken: ¥ Gppna ¥ sand till Bankgirot
ol Stangd g Mottagen av Bankgirot
r Borttagen
™ visa som end i hall drda betall
Mappstatus senast dndrad i perioden: |2009-D?-08 == |2009_07_05 E Sak

» Yiterligare sakkriterier

Mappnamn Status Status Kontrollsumma Antal Sam- Sakn God- Klara att Genom- Kan inte
senast debite- godk kdinda genomf. forda genomf.
dndrad ring

Klara att
» =
r LEfil.txt sindas in  2009-05-19
Sand filer | St&ng mappar | Ta bort mappar... Skapa mapp... Skapa filbestallning...

Var noggrann med att vélja ratt fil.

Du kan valja att skicka in filer pa ett av foljande tva satt:
1. Valj ”Sand fil” i funktionspilen bredvid den aktuella filen.
2. Markera kryssrutan bredvid den/de aktuella filerna och klicka pa knappen ”Sand
filer”.

Mappnamn Status

Klara att
%ﬁl.tﬂ sandas in

sand filer Stang ma
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Darefter kommer du att bli ombedd att skriva din sidkerhetskod for att darmed bekrafta att

Bank

filen ska overforas till banken.

Bankagirofiler

Om filen bade innehaller LB och Utlands-LB, kommer filen automatiskt att bli uppdelad i
tvd mappar. Mapparnas namn fér tillagget -LB for LB filer och -ULB for Utlands-LB filer.

I mappdoversikten kan du se kontrollsumma for filen, antal uppdrag samt vilka status

respektive transaktion har genom att titta i vilken kolumn transaktionerna ligger i ("Sakn
godk.”, Godkanda etc.). Transaktioner i kolumnen Genomforda betyder att de &r sdnda till

Bankgirot for hantering.

ikt

Med hjélp av sokkriterierna kan du soka efter mappar med en speciell status, t ex ”Sand

till Bankgirot™.

Nér du sént en fil till banken far mappen status Oppen, och du kan vilja att titta p&
innehéllet i filen eller att godkanna filen. Det ar inte mojligt att ta bort, lagga till och

redigera enstaka betalningar i mappen.

Visa mappinnehall - LB

Mappnamn:

Status:

Antal:
Kontrollsumma:
Datum for skapande:
Avsdndarens konto:
Bankgironummer:

Status pd transaktionerna:

2002-01-25
2002-01-25
2002-01-25
2002-01-25
2002-01-25

Kantoinsattning
Kontoinsattning
Kontoinsattning
Kantoinsattning

Kaontoinsattning

Viza mappdetaljer...

LBfil.txt

Mottagen av Bankgirot
5

103.846,10
2009-05-19
KLIENTMEDEL
975-6817

Genomférd

52610000000
52610000000
6163000275
52610000000
3782006812

Halding AB
Holding 28
Holding AB
Halding AB
Holding AB

14.912,10
47.607,00
11.632,00
18.476,00
11.219,00

103.846,10

Antal: = Totalt belopp:

~ Sakkritarier
Lokala filer: | ;l Skapa filregistrering...
Mappstatus: Lokala filer: W Under insandning
Mappar i banken: M &ppna [T =and till Bankgirot
¥ stangd [" Mattagen av Bankgirat
] Borttagen
[T visa mappar som endasti haller g forda betalning
Mappstatus senast dandrad i perioden: |2004-05-30 _ |2004-06-13 Sk
¥ viterligare sakkriterier
Sidalaw2: 1323
Status Sam- Klara
senast debite- Sakn God- att Genom- Kan inte
Mappnamn Status andrad yontrollsumma Antal ring  godk kinda genomf. forda genomf.
Under insandning
[ | (Kontalta Z004-
Bogfgring IB7SAnnul Kundservice) 0&-11
O Avvisad av 2004-
11062004-195219-2 banken 0g-11
(Dubblett)
O Avvisad av 2004 -
AG-F3 tat banken 06-08
ol Oppnad av 2004-
RlaaPostz 195219 06-08 z,00 z 2z
B 20040608-418200- Oppnad av 2004-
13 418200 06-08 2,00 2 2
el 0B062004-195219- Oppnad av 2004-
18 195218 06-08 714,00 1 1
3 [ 08052004-195215.  Sppnad av Z004-
i7 195218 06-08 230,00 1 1
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Makulering/andring av
BGC-filer

Tips!

Filer i bankens format

Hjalp

For att uppdragen i LB och Kl-filer ska sandas vidare till Bankgirot maste du godkanna
enligt de fullmakter som finns registrerade hos banken samt stdnga mappen. For e-
fakturafiler samt AG-filer racker det med att du stanger mappen. Tank pa att angivandet
av sékerhetskoden vid sjélva inséndandet av filen réknas som ett godk&nnande om
anvandaren har fullmakter registrerade i banken.

Né&r mappen med bankgirouppdragen godkants och stangts, kommer status fér mappen
forst &ndras till Sand till Bankgirot och dérefter, nar Bankgirot tagit emot filen, Mottagen
av Bankgirot.

Om filen innehaller fel kan du titta i bilden ”Visa mappinnehall” , genom att anvanda
funktionspilen framfér mappen, dar du kan se felmeddelande for transaktionerna.

Vid makulering eller andring av betalningsuppdrag redan skickade till Bankgirot maste
detta hanteras direkt mot BGC. Lés mer pa sidan www-2.danskebank.se/makuleringBGC

En bra idé &r att halla den katalog du valjer i ”Lokala filer” fri fran gamla filer, och darfor
flytta dessa filer till andra kataloger.

Mappéversikt [z

w Sokkriterier

Lokala filer: [ci\Banken\LE-filer =] skapa filregistrering... I

Nér du skickat en fil i bankens format kan du se filen i mapp6versikten, och fran
funktionspilen framfor mappen vélja Betalningsoversikt for att lista alla betalningar. S&
lange mappen ar 6ppen har du mdjlighet att ta bort, l4gga till och redigera betalningar i
mappen. For att betalningarna ska genomféras maste de godkannas enligt de fullmakter
som finns registrerade hos banken samt mappen stangas.

For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behéver hjalp med att fylla
i falten, klicka pa ? i det higra hornet.

(2]
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Véagledning med vanstermeny

Generellt

Skicka fil till banken

I Business Online kan du skicka filer i bankgiroformat (LB, KI, AG samt Utlands-LB),
e-fakturaformat eller i bankens format. For information om Utlands-LB se separat
végledning.

Denna végledning ger en éversikt dver funktionaliteten. Det finns dessutom fyra
stycken vagledningar som beskriver hur du steg for steg gor for att sdnda in
bankgirofiler, e-fakturafiler eller Utlands-LB filer, se Relaterade &mnen nederst i
dokumentet.

Innan du skickar den forsta filen maste du i funktionen Filregistrering under
Instéliningar ange var du eller ditt ekonomisystem placerar filer (se végledningen
Filregistrering).

For att skicka en fil gar du in i funktionen Mappdversikt. For att komma till
mappdversikten kan du anvanda

genvégen: eller menyn: eller menyn:

Business Online »

Registrera
betalning

Betalningsaversikt

Konto

Mottagardversikt  *
Transak L
Mappéversikt Lénelistar 4 Business Online »
Betalningsawversikt Betalningsavtal  * T
Registrera betalning Utlands-LB 3
Inbetalningar ELIN . i
[P —— Inbetalningar * Filer frén banken *
Filer frin banken [lepapeial ' Filer till banken
?‘Et?'”“?gs' Filinstallningar L4
Genvigar a installningar

Valj fran vilken filplacering du vill hamta filen i rullisten vid Lokala filer. Nar du har
klickat pa Sék kommer programmet att soka pa den plats du angett, och lista de filer
som ligger dar.

Mappidversikt

w Sakkriterier

Lokala filer: [ \BankeniLa-filer =] Skapa filregistrering...

Mappstatus: Lokala filer: ¥ Under insandning

Mappar i banken: vV Gppna IV sand till Bankgiret
4 Stangd v Mottagen av Bankgirot
- Borttagen

[T visa mappar som endast innehaller g firda betalningar
Mappstatus senast andrad i perioden: |2DDQ-D?-DS == |2DDQ-D?-DS ] Sk |

¥ Ytterligare sokkriterier

Mappnamn Status Status Kontrollsumma Antal Sam- Sakn God- Klara att Genom-

senast debite- godk kdnda genomf. forda
andrad ring

- Klara att
LBfil.txt sdndas in  2009-05-19

Sand filer Stang mappar I Ta bort mappar... Skapa mapp... Skapa filbestallning...
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Bankgirofiler

Var noggrann med att vélja réatt fil.
Du kan valja att skicka in filer pa ett av foljande tva satt:
1. Valj ”Sand fil” i funktionsmenyn bredvid den aktuella filen.
2. Markera kryssrutan bredvid den/de aktuella filerna och klicka p& knappen
”Sénd filer”.

5] Klara att
fil.txt sandas in
5and fil
sand filer I Stdng ma

Darefter kommer du att bli ombedd att skriva din sékerhetskod for att darmed bekrafta
att filen ska dverforas till banken.

Om filen bade innehéller LB och Utlands-LB, kommer filen automatiskt att bli
uppdelad i tvd mappar. Mapparnas namn far tillagget -LB for LB filer och -ULB for
Utlands-LB filer.

I mappdversikten kan du se kontrollsumma for filen, antal uppdrag samt vilka status
respektive transaktion har genom att titta i vilken kolumn transaktionerna ligger i
("Sakn godk.”, Godkéanda etc.). Transaktioner i kolumnen Genomforda betyder att de
ar sanda till Bankgirot for hantering.

Mappi

v Sokkriteriar

Lokala filer: ;I Skapa filregistrering... |
Mappstatus: Lokala filer: ¥ Under insandning
Mappar i banken: V¥ &ppna " séand till Bankagirot
v Stangd r Mottagen av Bankgirot
r Borttagen

[T visa mappar som endast innehiller genomfirda betalningar

Mappstatus senast dndrad i perioden: |2004_05_30 _[zo004-06-13 Sk
¥ rtterligare sdkkriterier

Sidalav2: 123

Status Sam- Klara
senast debite- Sakn God- att Genom- Kan inte
Mappnamn Status dndrad yoptrollsumma Antal ring godk kianda genomf. firda genomf.
Under ins&ndning
[ {Kontakta 2004-
Bogfgring IB75Annul Kundservice) 06-11
r Avvisad av 2004-
11062004-195219-2 banken 06-11
{Dubblett)
I Avvisad av 2004-
aG-f4 bt banken 06-08
Gppnad av 2004~
Bl I_ FlaaPost? 195219 0&6-08 2,00 2 2
] [~ 20040608-418200-  Gppnad av 2004-
19 415200 06-05 2,00 2 2
3] [ 08062004-195219-  Gppnad av 2004-
15 195219 06-08 214,00 1 1
] [ 08062004-195215-  Gppnad av 2004-
17 195219 06-08 230,00 1 1

Med hjalp av sokkriterierna kan du s6ka efter mappar med en speciell status, t ex ”Séand
till Bankgirot”.

Nar du sént en fil till banken far mappen status Oppen, och du kan vilja att titta pa
innehéllet i filen eller att godkanna filen. Det ar inte mojligt att ta bort, lagga till och
redigera enstaka betalningar i mappen.
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Makulering/andring av
BGC-filer

Tips!

Filer i bankens format

Hjalp

Visa mappinnehdll - LB

Mappnamn: LEfil.txt

Status: Mottagen av Bankgirot

Antal: 5

Kontrollsumma: 103.846,10

Datum fér skapande: 2009-05-19

Avsdndarens konto: KLIENTMEDEL

Bankgironummer: 975-6817

Status pa transaktionerna: Genomfiard

2002-01-25 Kontoinsdttning 52610000000 Holding AB 14.912,10

2002-01-25 Kontoinsattning 52610000000 Heolding AB 47.607,00

2002-01-25 Kontoinsattning 6163000275 Helding AB 11.632,00

2002-01-25 Kontoinsattning 52610000000 Holding AB 18.476,00

2002-01-25 Kontoinsdttning 3782006812 Holding AB 11.215,00
Antal: 5 Totalt belopp: 103.846,10

Viza mappdetaljer... I

For att uppdragen i LB och Kl-filer ska sandas vidare till Bankgirot maste du godkénna
enligt de fullmakter som finns registrerade hos banken samt stdnga mappen. For e-
fakturafiler samt AG-filer racker det med att du stanger mappen. Tank pa att angivandet
av sékerhetskoden vid sjélva insdndandet av filen rdknas som ett godkannande om
anvandaren har fullmakter registrerade i banken.

Nar mappen med bankgirouppdragen godkénts och stangts, kommer status fér mappen
forst dndras till Sand till Bankgirot och darefter, nér Bankgirot tagit emot filen,
Mottagen av Bankgirot.

Om filen innehaller fel kan du titta i bilden ”Visa mappinnehall” , genom att anvanda
funktionsmenyn framfor mappen, dér du kan se felmeddelande for transaktionerna.

Vid makulering eller &ndring av betalningsuppdrag redan skickade till Bankgirot maste
detta hanteras direkt mot BGC. Léas mer pa sidan www-
2.danskebank.se/makuleringBGC

En bra idé ar att halla den katalog du véljer i ”Lokala filer” fri fran gamla filer, och
darfor flytta dessa filer till andra kataloger.

Mappiversikt [z

¥ Sokkriterier

Lokala filer: | C:\Banken\LE-filer x| skapa filregistrering... |

Nar du skickat en fil i bankens format kan du se filen i mappéversikten, och fran
funktionsmenyn framfér mappen valja Betalningsoversikt for att lista alla betalningar.
Sa lange mappen ar 6ppen har du mojlighet att ta bort, lagga till och redigera
betalningar i mappen. For att betalningarna ska genomféras maste de godkannas enligt
de fullmakter som finns registrerade hos banken samt mappen stangas.

For att fa information om sidan du befinner dig pa eller om du behdver hjalp med att
fylla i falten, klicka pa ? i det hogra hérnet.

(2]
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